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Introdugao
Este documento visa apresentar um conjunto de passos a serem aplicados no processo de

administracdo do site Pro-Espécies. O objetivo é oferecer aos usuarios, sejam eles administradores
e/ou internautas um melhor entendimento relacionado a tal assunto e proporcionar melhor

desenvoltura no decorrer de suas atividades.
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Administradores

1. Acessar aplicagdo no wordpress

e Primeiramente, o usuario deve acessar a pagina:

http://proespecies.coachingtech.com.br/wp-admin/

Login: marianamenezes

Senha: mmenezes2019

e Ao acessar a aplicagdo, o usuario sera direciona para a seguinte pagina inicial do sistema:
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2. Administrar Noticia

e O usuario poderd consultar as noticias cadastrada no sistema e incluir novas.
e Para consultar as noticias cadastradas, o usuario deve selecionar o botdo "Posts" - "Todos os posts",
conforme a imagem abaixo.

e Para adicionar novas noticias, o usuario deve selecionar o botdo "Adicionar novo", conforme a imagem

abaixo.

e O usuario podera visualizar os detalhes da noticia, realizar uma edicdo rapida, exclui-la e/ou editar todos

0S Campos.

e (Caso o usuario selecione a opgdo "Lixeira", conforme a imagem acima, a noticia sera excluida.
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e (Caso o usuario selecione a opg¢ao "Ver", o sistema ird direciond-lo para o site Pré Espécies com o
conteudo do layout definido.

e (Caso o usuario selecione a opc¢do de edicdo rdpida, sera possivel editar somente os seguintes campos
conforme a imagem abaixo: titulo, slug, data, senha, categorias, tags, status e se a publicacdo permitira
comentdrios. Ao ser definida todas as atualizacdes, o usudrio deve selecionar o botdao no lado direito

inferior da tela "Atualizar" para salvar as modificacoes.

Posts »

A o Todos

e Caso o usuario selecione a opcao "Editar", o usudrio podera editar todos os campos pertinentes a noticia
cadastrada:
- Titulo da noticia;
- Conteudo da noticia;
- Link permanente (link pertinente ao site Pré Espécies);
- Imagem;
- Discussdo: caso a pagina permita comentarios de internautas;
- Comentarios;
- Status;
- Visibilidade;

- Data de publicacao.
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Aquecimento Global: causas,
efeitos, criticas, mapa
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3.1 Adicionar noticia

e (Caso o usudrio queira adicionar uma nova noticia, o0 mesmo deve selecionar primeiramente o botao

"Adicionar novo".

Tk Lorrn isciente)

e O usuadrio podera incluir os seguintes campos:
- Titulo da noticia;
- Conteudo da noticia;
- Link permanente (link pertinente ao site Pré Espécies);
- Imagem;
- Discussdo: caso a pagina permita comentarios de internautas;

- Comentarios;

- Status;
- Visibilidade;
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- Data de publicagao.

Para inserir um novo paragrafo,

imagem, dudio, Titulo etc. O m

usudrio ird clicar neste icone. n ]

Adicionar titulo

e Para salvar e publicar o conteldo no site, o usuario deve selecionar a opcdo "Publicar" ao lado direito
inferior da tela conforma a imagem abaixo. O sistema ird persistir as informa¢des no wordpress e

disponibiliza-las no site Pr6 Espécies.

Adicionar titulo
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3. Administrar Publica¢oes

e O usuario poderd consultar as publicacdes cadastradas no sistema e incluir novas.
e Para consultar as publicacdes cadastradas, o usudrio deve selecionar o botdo "Publicacdes" -
"Publicacdes", conforme a imagem abaixo.

e Para adicionar novas PublicacGes, o usudrio deve selecionar o botdo "Adicionar", conforme a imagem

abaixo.

Agora A Rascunho rapido
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B 1 Comentério
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e O usudrio podera visualizar os detalhes da publicacdo, realizar uma edicdo rapida, exclui-la e/ou editar

todos os campos.

Publicacbes = Adicionar
Todos (1) | Publicado (1)

Agdes em massa ¥ Aplicar Todas as datas ¥ | Filtrar

Titulo

Primeiro teste de publicacao

Editar Edigdo rapida Lixeira Wer

Titulo

Agdes em massa ¥ Aplicar

e (Caso o usuario selecione a opgao "Lixeira", conforme a imagem acima, a noticia sera excluida.

e (Caso o usudrio selecione a opcdo "Ver", o sistema ird direciona-lo para o site Pré Espécies com o
conteudo do layout definido.

e (Caso o usuario selecione a opg¢do de edi¢do rdpida, serd possivel editar somente os seguintes campos
conforme a imagem abaixo: Titulo, Slug, permitir comentdrios e Data. Ao ser definida todas as

atualizag¢Oes, o usudrio deve selecionar o botdo no lado direito inferior da tela "Atualizar" para salvar as

modificagoes.

O Mise

e (Caso o usudrio selecione a opg¢do "Editar", o usuario podera editar todos os campos pertinentes a noticia
cadastrada:
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- Titulo da Publicagao;

- Link Permanente (link pertinente ao site Pré Espécies);

- Imagem;

- Discussdo: caso a pagina permita comentarios de internautas;

- Comentarios;

- Status;
Editar sdwenw
Primeiro teste de publicagao Pattx
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3.1 Adicionar Publicagéo

Caso o usuario queira adicionar uma nova noticia, o mesmo deve selecionar primeiramente o botdo

"Adicionar novo".

Painel
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e O usuario poderd incluir os seguintes campos:
- Titulo da Publicacao;
- Imagem da Publicagao
- Arquivo da Publicagao
- Imagem;
- Discussdo: caso a pagina permita comentarios de internautas;
- Comentdrios;
- Status;
e Para salvar e publicar a publicacdono site, o usudrio deve selecionar a opcdo "Publicar" ao lado direito
inferior da tela conforma a imagem abaixo. O sistema ird persistir as informacées no wordpress e

disponibiliza-las no site Pré Espécies.

Adicionar Publicagao

Yregen )
SIA Centro Empresarial, Sala 308 - SIA Trecho 3/4 Lote 625/695
CEP: 71.200-030, Brasilia-DF
contato@coachingtech.com.br www.coachingtech.com.br +55 (61) 3026-2994


mailto:contato@coachingtech.com.br

coaching

Pagina 13 de 26

4. Administrar Parceiros

e O usuario podera consultar os parceiros cadastrados no sistema e incluir novos parceiros.

e Para consultar os parceiros cadastrados, o usudrio deve selecionar o botdo "Parceiros", conforme a

imagem abaixo.

e Para adicionar novos parceiros, o usuario deve selecionar o botdo "Adicionar"”, conforme a imagem

abaixo.

Racunbo tapida

Swar como rmnunho
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4.1 Consultar Parceiro

e Ao selecionar o botdo "Parceiros", o usudrio serd direcionado para a seguinte tela:

0 Peias Parceiros [ionr]
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B Comtagurmctes

e O usudrio podera visualizar os detalhes do parceiro, realizar uma edi¢do rapida, exclui-lo e/ou editar
todos os campos.

e (Caso o usuario selecione a op¢ao "Lixeira", conforme a imagem acima, o parceiro sera excluido.

e (Caso o usuario selecione a opgdo "Ver", conforme a imagem acima, o sistema ira direciona-lo para o site
Pré Espécies com o conteuldo do layout definido.

e (Caso o usudrio selecione a opgao de edigdo rdpida, sera possivel editar somente os seguintes campos
conforme a imagem abaixo: titulo, slug, data, senha, status e se a publicagdo permitira comentdrios. Ao
ser definida todas as atualiza¢gdes, o usudrio deve selecionar o botdo no lado direito inferior da tela

"Atualizar" para salvar as modificac¢des.
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e Caso o usudrio selecione a opg¢do "Editar", o usudrio poderd editar todos os campos pertinentes ao

Pagina 15 de 26

parceiro cadastrado:
- Nome do parceiro;
- Link permanente (link pertinente ao site Pré Espécies);
- Link que direcione para o site oficial do parceiro;
- Imagem/Logomarca do parceiro;
- Discussdo: caso a pagina permita comentarios de internautas;
- Comentarios;
- Status;

- Visibilidade;

- Data de publicagao.

P Mol runsio

4.2 Adicionar Parceiro

e (Caso o usudrio queira adicionar um novo parceiro, o0 mesmo deve selecionar primeiramente o botdo

"Adicionar". O sistema ird direciona-lo para a tela conforme a imagem abaixo:
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e O usuadrio poderd incluir os seguintes campos:
- Nome do parceiro;
- Link permanente (link pertinente ao site Pré Espécies);
- Link que direcione para o site oficial do parceiro;
- Imagem/Logomarca do parceiro;
- Discussdo: caso a pagina permita comentarios de internautas;
- Comentdrios;
- Status;
- Visibilidade;
- Data de publicagao.

e Observacgdo: A publicagdo podera ficar salva no sistema como rascunho antes de ser publicada no site.

Basta o usuario selecionar a opg¢do "Salvar como rascunho" ao lado direito superior da tela conforma a

imagem abaixo.
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e Para visualizar como a publicacdo ficard no site, o usuario deve selecionar a op¢ao "Visualizar" ao lado

direito superior da tela conforma a imagem abaixo. O sistema ira direciond-lo para o site Pré Espécies.

Adicionar Parceiro

e Para salvar e publicar o contelddo no site, o usudrio deve selecionar a op¢do "Publicar" ao lado direito

inferior da tela conforma a imagem abaixo. O sistema ird persistir as informa¢des no wordpress e

disponibiliza-las no site Pré Espécies.

Adicionar Parceiro

5. Administrar dados da Home

e Paraa pagina home, o usuario podera administrar os seguintes dados:
-Projeto (imagem e descrigdo);
- Banners (imagem e descricdo);
- Depoimento (imagem e descrig¢do);
- Tema (imagem e descrigdo);
- Mapa (imagem e descri¢do);
- (As noticias serdo atualizadas automaticamente a medida que novas forem inseridas, conforme citado

no tépico de "Administrar noticias").
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- "Publicactes" é representado apenas por uma Unica uma imagem na qual ird direcionar o internauta
para a pagina de "PublicagBes". Sera atualizadas a imagem automaticamente a medida que uma nova

for inseridas, conforme citado no tépico de "Administrar publicacées").

4.1 Administrar Slide

e O usudrio poderd consultar os slides cadastrados no sistema e incluir novos.
e Para consultar os slides cadastrados, o usuario deve selecionar o botdo "Sliders" - "Sliders",

conforme a imagem abaixo.
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e O usudrio podera visualizar os detalhes do slide, realizar uma edicdo rapida, exclui-la e/ou editar todos

0S Campos.

e (Caso o usuario selecione a opcdo "Lixeira", conforme a imagem acima, o slide sera excluido.

e (Caso o usuario selecione a opgao "Ver", conforme a imagem abaixo, o sistema irad direciona-lo para o
site Pré Espécies com o contetdo do layout definido.

e (Caso o usuario selecione a opg¢do de edicdo rapida, sera possivel editar somente os seguintes campos

conforme a imagem abaixo: titulo, slug, data e senha.
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e Caso o0 usudrio selecione a op¢ao "Editar", o usudrio poderd editar todos os campos pertinentes ao slide
cadastrado:
- Nome;
- Sub-titulo;
- Imagem — O tamanho da imagem devera ser 1800 X 800 pixels;
- Slug;

- Discussao;

- Comentarios.

- —
o
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4.2 Adicionar slide

e (Caso o usuario queira adicionar uma nova slide, o mesmo deve selecionar primeiramente a op¢do no
menu "Adicionar".
e (O usuadrio poderd incluir os seguintes campos:
- Nome;
- Sub-titulo;
- Imagem — O tamanho da imagem devera ser 1800 X 800 pixels;
- Slug;
- Discussao;

- Comentdrios.

Adicionar Shde
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4.1 Administrar depoimento

e O usudrio podera consultar os depoimentos cadastrados no sistema e incluir novos.

e Para consultar os depoimentos cadastrados, o usuario deve selecionar o botdo "Depoimentos" -

"Depoimentos", conforme a imagem abaixo.

e O usuario podera visualizar os detalhes do depoimento, realizar uma edicdo rapida, exclui-la e/ou editar

todos os campos.

0 Pored |§u\',:|:m'nhz\ A
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L ]

Lagurmetin

e (Caso o usuario selecione a opgao "Lixeira", o depoimento serd excluido.
e (Caso o usudrio selecione a opgao "Ver", o sistema ird direciona-lo para o site Pré Espécies com o

conteudo do layout definido.
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e (Caso o usuario selecione a opc¢do de edicdo rapida, sera possivel editar somente os seguintes campos

conforme a imagem abaixo: titulo, slug, data, senha e status.

e Caso o usudrio selecione a opc¢do "Editar", o usudrio poderd editar todos os campos pertinentes ao
depoimento cadastrado:
- Titulo;
- Introducgdo;
- Imagem;
- Discussao;

- Comentarios.
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4.2 Adicionar depoimento

e (Caso o usudrio queira adicionar uma novo depoimento, o mesmo deve selecionar primeiramente a
opc¢do no menu "Adicionar".
e (O usuadrio poderd incluir os seguintes campos:
- Titulo;
- Introducdo;

- Imagem;

- Discussao.
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4.1 Administrar projeto

e O usuadrio podera consultar contelddo do cadastrado no sistema ou altera-lo.
e Para consultar os temas cadastrados, o usudrio deve selecionar o botdo "Options", conforme a

imagem abaixo.

Painel

Apira . oo rapdo

"4 . Athrda e

e Ao ser acionado, o sistema ira exibir a seguinte tela com os campos que possam ser editados:

- Titulo;
- Introdugao;
- Imagem;
- Conteldo;
-Tema.
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e Para salvar qualquer alteragao realizada e disponibiliza-la no site, o usudrio deve selecionar o botdo

no lado direito superior da tela "Upload", conforme a imagem abaixo.

Options
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