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1. Defini¢6es Gerais

1.1. O Projeto

O objeto deste Manual € o “Projeto Prevencdo, ©tnte Monitoramento de Queimadas
Irregulares e Incéndios Florestais no Cerrado’yi@ grevé um conjunto de atividades visando
melhorar a prevencgao e controle de incéndios eradas no Bioma Cerrado e, em patrticular,
na regido do Jalapao (Tocantins). Este € um prdtilinistério do Meio Ambiente, apoiado
pela Cooperacdo Oficial Alema, financeira e tégnecamplementado por O0rgdos executores
federais e estaduais. No arranjo institucional igepo, a Caixa Econdmica Federal (“Caixa”)
assume a atribuicdo de gestor financeiro.

1.2. Financiamento

O projeto eleva-se ao montante de 13,5 milhdesudeseonde 5 milhdes sao contrapartida do
governo brasileiro e 8,5 milh&es financiados coourgos ndo reembolsaveis pelo Ministério
Federal do Meio Ambiente, da Protecdo da Natureda &eguranca Nuclear da Alemanha
(BMU). Dos recursos doados pelo BMU, 2,5 milhdesedeos séo destinados a cooperagao
técnica da GIZ e 6 milhdes de euros a contribuigdanceira disponibilizada por meio do
banco aleméo KfW Entwicklungsbank.

1.3. Arranjo Institucional

O Coordenador do Projeto € o MMA, através de sqaaBamento de Politicas para o Combate
ao Desmatamento (DPCD) da Secretaria Executiva duostdrio. O Gestor financeiro e
Recipiente da Contribuicdo Financeira é a Caixajgd@ado como Beneficiario Mandatério
pela Unido, através de sua Geréncia Nacional dddsum Seguros Sociais (GEFUS).

Os Coparticipantes sdo as entidades executorasofad? a saber:
» O Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos Resms Naturais Renovaveis (Ibama);
* O Instituto Chico Mendes de Conservacéao da Biodigade (ICMBio);
» O Instituto Nacional de Pesquisas Espaciais (Inpe);

O Governo do Estado de Tocantins, através da strat8ea do Meio Ambiente e do
Desenvolvimento Sustentavel (Semades) e do seiiutasiNatureza do Tocantins,
autarquia estadual do Estado de Tocantins (Nats)ati

A relacao juridica entre estes atores é feita asae acordos de cooperacédo técnica, 0s quais
sdo descritos abaixo. A relacdo operacional erndratores sera coordenada por um grupo
executivo no qual o MMA (coordenador do grupo), aix@ e Coparticipantes terdo um
representante, e onde a GIZ e KfW participardo cobservadores.



1.4. Acordos e Contrato Relevantes

1.4.1. Acordo de Cooperagdo Técnica (MMA-Caixa)

O Acordo de Cooperacao Técnica MMA-Caixa, assirmad®1 de junho de 2012, estabelece a
parceria entre o Ministério do Meio Ambiente (MMA)mo Coordenador do Projeto, e a
Caixa como gestora financeira dos recursos da iBaig#o Financeira para o Projeto e define
os direitos e as obrigacdes das partes. E atraléside o MMA prové mandato & Caixa para
assinar o Contrato de Contribuicdo Financeira c@&moeficiario-Mandatario da Unido junto
ao Kfw.

1.4.2. Contrato de Contribuigao Financeira (Caixa — KfW)

O Contrato de Contribuicdo Financeira entre o Kf'&/@aixa, representando a Unido na figura
de Beneficiario Mandatario, assinado em 21 de juld@012, € instrumento de concesséo da
Contribuicdo Financeira, e define os direitos elagyacdes das partes.

1.4.3. Acordo em Separado (Caixa — MMA — KfW)

O Acordo em Separado entre a Caixa, 0o MMA e o Kfdginado em 12 de dezembro de 2012,
define os pormenores do Projeto, incluindo objetivoomponentes, custos, cronograma,
execugao, aquisicao de bens e servicos, desempeidos outros assuntos.

1.4.4. Acordos de Cooperagao (Caixa — MMA — Coparticipantes)

Os Acordos de Cooperacgao, firmados separadametrtee &iCaixa, 0 MMA e cada um dos
Coparticipantes, estabelecem a parceria entre RaGaicada Coparticipante relativos ao
Projeto, direitos e obrigacdes pertinentes.

1.5. Instrumentos de Planejamento e Gestao

1.5.1. Plano Operativo do Projeto (POP)

O Plano Operativo do Projeto (POP) é um instrumeatdgoplanejamento do projeto que
descreve todas as atividades previstas dos partieip (MMA e Coparticipantes) para toda a
duracdo do projeto. Inclui atividades financiadaslap contribuicdo financeira, pela

contrapartida, assim como as atividades da cocpetacnica

As atividades deverdo estar hierarquizadas confanestrutura de componentes, com 0s
respectivos objetivos e indicadores, a fonte darses, o 0rgado executor, e o seu periodo de
execucao.

O POP devera ser apresentado ao KfW para conhedimerdio-objecdo antes do inicio do uso
dos recursos da contribuicdo financeira, para & €j@aé um pré-requisito. As alteracdes do
POP deverao ser previamente apresentadas ao KB\apaéncia.

Um modelo do POP de um Coparticipante encontraJ&nexo 1.

1.5.2. Plano de Aquisi¢does Anual (PAA)

O Plano de Aquisi¢cdes Anual (PAA) é a lista de sods bens e servicos a serem financiados
pela contribuicdo financeira no periodo de um arw (calendario). O PAA carece da nao-



objecdo do KfW. Nele séo identificados os objetené de bens ou servi¢os) de contratacao,
seus valores estimados e a modalidade de aquisBzta item de contratagdo deve estar
relacionado a um item do POP.

Um modelo de PAA é apresentado no Anexo 2.

1.6. Termos Relativos a Execuc¢ao

1.6.1. Termo de Referéncia

Termo de Referéncia € documento referente a: (@jces de consultoria ou (b) bens e
servicos comuns a serem contratados por meio @@®eetronico.

1.6.2. Especificagao Técnica

As especificacdes técnicas descrevem as caraci@sisécnicas do bem ou dos bens a serem
adquiridos ou dos servigos técnicos a serem cadwvat Aplica-se na licitagdo de bens e
servigos técnicos em modalidades diferentes dedBr&getronico. Este deve ser elaborado
pelo 6rgdo executor, aprovado pelo MMA e acompanhaela Caixa, a qual orientara a
respeito do processo licitatorio.

1.6.3. Edital

O Edital é o documento especifico do processatimito que faz referéncia ao bem ou servico
descrito no Termo de Referéncia ou na Especificdé&aica que sera adquirido.

1.6.4. Conta Vinculada

Mecanismo opciongbara facilitar a realizagéo de gastos locais ageRr. Consiste em conta
bancaria aberta por um servidor efetivo numa agéseiCaixa na qual a Caixa deposita certos
valores de recursos como adiantamento pelo usoudb @ servidor deve prestar contas
posteriormente. A conta serd movimentada por servitbrmalmente indicado pelo
Coparticipante e aceito pela Caixa. A responsaukdpela movimentacdo do recurso e pela
correta utilizacdo € do coparticipante represengado servidor indicadoA responsabilidade
pelos recursos da contribuigcdo financeira, utiliagela conta vinculada, € da Caixa e do
MMA, de acordo com o Contrato de Contribuicdo Foera e do Acordo em Separado.

A execucado de recursos por este mecanismo esttasagecontrole dos gastos e prestacéo de
contas nos termos do item 5.4.1.

O mau uso da conta vinculada comprovada pela coacde geral do projeto, pela sua gestéao
financeira e/ou por auditorias devera ser imediatden comunicado ao KfW e o seu valor
ressarcido a conta especial do projeto no prazamaoaste 30 dias.

1.6.5. Despesas Elegiveis

Despesas elegiveis sdo despesas necessarias @eeaugido das atividades do projeto que
podem ser financiadas pela contribuicdo financéisa.despesas elegiveis podem incluir as
seguintes categorias:

* Alimentacédo, hospedagem e deslocamento;



* Passagens: nacionais e internacionais, especifieadaéreas, terrestres e por agua;
e Bens: mobiliario, maquinario, veiculos de transpogetjuipamentos de informatica;

» Despesas de manutencéo: material de consumo, fieagcdnatéria prima, embalagens,
manutencdo de equipamentos e veiculos, combustis@ireios, aluguel de
equipamentos e veiculos;

» Servigcos comuns: ou seja, onde nao predomina tecaméelectual;

* Servicos de consultoria por pessoas juridicas.

N&o sao elegiveis despesas com salarios e encagjass de servidores publicos.

As despesas correntes sao elegiveis apenas quaralnente inseridas em, e necessarias para,
uma atividade de investimento prevista no proj@mitens de despesa acima mencionados que
fazem parte de custos recorrentes dos Copartiegipandto sao elegiveis.

2. O Projeto

2.1. Objetivos

O objetivo do projeto é aprimorar a prevencdo eontrole de queimadas irregulares e
incéndios florestais na Regido do Jalapdo, contrim) assim, para a manutencao das funcoes
do Cerrado como sumidouro de carbono de relev@yaial. Este objetivo deve ser alcancado
por meio da prevencao e do controle efetivo demja@as e incéndios, do aprimoramento da
gestdo de unidades de conservacdo, bem como pdleoriaede instrumentos para o
monitoramento de desmatamentos e queimadas nadGerra

Constituem obijetivos especificos do Projeto:

a) a area de abrangéncia do Corredor Ecologicoeg@® do Jalapdo conta com mecanismos
efetivos de prevencéao e controle de queimadasuiaezs e incéndios florestais;

b) o aprimoramento da gestdo das unidades de ®agderprioritarias do Corredor Ecoldgico
do Jalapéo assegura a efetividade e fortalece dislasede prevencao e controle de queimadas
irregulares e incéndios florestais; e

c) os instrumentos de monitoramento de queimadasleematamentos no Cerrado
disponibilizam informacgdes relevantes para a tontgddecisao sobre a protecao do clima e da
biodiversidade.

2.2. Componentes e Atividades

O Projeto tem o0s seguintes componentes:



2.2.1. Prevengao e controle de queimadas irregulares e incéndios florestais na area de
abrangéncia do Corredor Ecolégico da Regidao do Jalapao.

Este componente prevé a implantacdo de uma BasetiYpede Prevencdo e Combate a
Incéndios Florestais na Estacdo Ecologica Serral@erTocantins, bem como a elaboragéo de
Planos de Protecao para as Unidades de Consergdémos Operativos municipais. Prevé
ainda acOes de capacitacdo para brigadistas, ecrr@nto dos comités estaduais e
disseminacéao de alternativas ao uso do fogo.

2.2.2. Aprimoramento da gestdao de unidades de conservacdao na regidao do Corredor
Ecolégico do Jalapdo.

Além de estudos e levantamentos de dados sobrenejondo fogo, esse componente devera

trabalhar com programas de educagdo ambientalgsacemunidades locais e de gestao por

resultados para os gestores das unidades de cag@&enDevera ainda prestar assessoria aos
conselhos das unidades de conservacgéo, bem comoizzgum processo de discussao sobre
estratégias de manejo do fogo.

2.2.3. Desenvolvimento e aprimoramento de metodologias de monitoramento de
queimadas, incéndios florestais e desmatamento no Cerrado e contabilizacdo de
emissoes de gases de efeito estufa.

Nesse componente estao previstas atividades netatas ao estabelecimento de metodologias
de classificacdo da severidade de incéndios ens deegegetacdo nativa do Cerrado, as quais
incluem o aprimoramento do monitoramento por gatét estabelecimento de uma agenda
conjunta entre instituicdes brasileiras e europeiasdesenvolvimento de um sistema de alerta
de desmatamento para o Cerrado.

Os dois primeiros componentes se referem espeauifiote a regido do corredor ecolégico do
Jalapéo, e o terceiro ao bioma Cerrado como um todo

2.3. Duragao de Execugao do Projeto

O projeto sera executado no periodo de trés (3, a®julho de 2012 a junho de 2015. Os
recursos da contribuicdo financeira serdo execatadgoeriodo de trés anos (julho de 2012 a
junho de 2015), somando trés (3) anos de execucéo.

2.4. Contrapartida

A contrapartida do Governo Brasileiro (Unido e Hetde Tocantins) sera fornecida através de
servicos de pessoal, usos de equipamentos e \&iasio de espacos de trabalho, passagens e
diarias de pessoal, e em outras formas monetadasdao monetarias. Uma tabela com os
valores de contrapartida organizados por composeatecom custos monetarios e nao
monetarios deve ser acordada no inicio do pro@®.gastos de contrapartida devem ser
apresentados anualmente ao KfW para anuéncia endestar em coeréncia com o POP e com
0s objetivos do projeto. Somente recursos utilizagicetamente e especificos para o projeto
poderao ser considerados como contrapartida.



2.5. Custo do projeto

O custo total (orcamento) do Projeto é estimadol8tb milhdes de euros, com a taxa de
cambio de R$ 2,50 por euro, o custo total é orgaddr$ 33,75 milhdes.

2.6. Estrutura Programatica

O Projeto terd uma estrutura programética comgatimmo os elementos acordados com o
KfW, garantindo a identificacdo das acdes prograsa&mn relacdo ao programa e orcamento

Essa estrutura programatica devera conter niveisdelobramento que permitam o
acompanhamento das acdes do progegera utilizada na elaboracédo do Plano Operativo d
Projeto, no controle da execucdo financeira, nagstres contadbeis e acompanhamento
técnico.

A identidade das acdes do Projeto sera ditada poo e um codigo composto de sete
subconjuntos com dois digitos cada, os quais indi€2omponente, Resultado, Coparticipante,
Produto, Atividade, Tarefa e Categoria, na fornsaguir descrita: kK.ww.xx.yy.aa.bb.cc:

Componente k
Resultado ww
Coparticipante XX
Produto yy
Atividade aa
Tarefa bb
Categoria cc
onde:

* k - Indicagdo dos Componentes do Programa - s@lizado um digito, com a correspondéncia a seguir
relacionada:

1 - Componente 1

2 - Componente 2

3 - Componente 3

Observacéo: esse digito (| k |) identifica o conapts na identidade da programacao.

* ww - Indicacao do Resultado

* xX - Indicacdo do coparticipante

A fim de facilitar o agrupamento de informacdes, dtribuido a cada coparticipante um cédigo especif
conforme a tabela abaixo:

Caodigo Copatrticipante
01 Ibama

02 ICMBIo

03 Inpe

04 Naturatin:

05 Semades
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*yy - Indicacdo do Produto

A identidade do produto devera ser atribuida no emdmda consolidacdo dos PAA’s dos coparticipantes.

* aa - Indicacdo das Atividades

Para insercdo do PAA no sistema serdo consideradiogis, até Atividade.

Observacédo: para a indicacdo completa do niumetarefa, devem ser incluidos também os digitosivelaos
componentes, resultados, coparticipantes, prodatiidade, no formato “k.ww.xx.yy.aa”".

* bb — Indicacdo das Tarefas

O Nivel Tarefa é necesséario na implementacdo dersedbtos, quando os executores de subproduto o
apresentardo discriminando as atividades e tarefas.

* cc — complemento da Identidade da estrutura pirogtica (Categoria de Despesas): o codigo de fibawgéio

da estrutura programatica ficara completo com a&adiao final do campo, de mais dois algarismoy (&Era
representar o desdobramento da “"Natureza da Dé&spesa concordancia com os itens passiveis de
financiamento, para atendimento as apuracdes lidgsemelos controles financeiros e ainda para o
acompanhamento da execuc¢do dos demais recurs@st@separa o Projeto, descritos a seguir:

Categoria Descrig&o Origem dos Recursos

1.0 Contrapartida Total

1.01 Contrapartida ICMBio

1.02 Contrapartida Ibama

1.03 [Todos os itens de despesa e componenfesontrapartida Inpe

1.04 Contrapartida Naturatins

1.05 Contrapartida Semades

1.06 Contrapartida Outros

Comp. 1 Comp. 2 Comp. 3

1.1 121 131 Obras e Instalacdes Contribui¢&o Financeira KfW
1.2 1.22 1.32 Material Permanente Contribuic&o Financeira KfW
1.3.1 1.231 1331 Consultoria PF Contribui¢do Financeira KfW
1.3.2 1.23.2 1.34.2 Consultoria PJ Contribuicdo Financeira KfW
1.4.1 1241 1.34.1 Outros Servicos Terceiros PF Contribuigdo Finaadéfiv
1.4.2 1.24.2 1.34.2 Outros Servicos Terceiros PJ Contribuigio Finand&iw

1.5 125 1.35 Material de Consumo Contribuicdo Financeira KfW
1.6 1.26 1.36 Diérias Contribuicdo Financeira KfW
1.7 1.27 1.37 Passagens e Despesas de locomog&o [Contribuigao Financeira KfW
2.1 Todos os itens de despesa e componerjtes  Reroéme

3. Gestao do Projeto

A gestdo do projeto € compartilhada entre a Caixa &MA, com competéncias e
responsabilidades claramente definidas. MMA, CagaCoparticipantes sao juntamente
responsaveis pela realizacdo dos objetivos dotBroje

3.1. Atribuigdes do MMA

O MMA, de acordo com as suas responsabilidadesritsessao Acordo de Cooperacao
Técnica, coordenara as atividades entre os cingar@apantes e a Caixa e tem as seguintes
atribuicdes, entre outras:

» Coordenar e supervisionar a execugao das atividades
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» Coordenar a aquisicdes conjuntas de bens e seriécogos pelos Coparticipantes
guando necessario;

* Resolver eventuais atrasos, conflitos ou inconsi&é no conjunto da implementacao
do Projeto;

» Coordenar o Grupo de Trabalho Executivo (GTE);

* Implementar um sistema adequado de monitorameaictée financeiro de execucao
do projeto, a ser desenvolvido com apoio da coggergecnica.

O MMA acompanha e supervisiona a execuc¢ao finamacm®rProjeto e o uso da Contribuicao
Financeira pela Caixa. Compete ao MMA aprovar datdeos financeiros emitidos pela
Caixa. O MMA também apura denuncias de irreguldedaem quaisquer das acdes realizadas
para a gestdo dos recursos.

O MMA é responsavel pelo monitoramento dos indicaslode resultados do Projeto,
coordenando a verificagdo (medicdo) dos indicadergee as entidades encarregadas deste
trabalho.

O MMA como coordenador do GTE, prepara suas resn@gelabora o registro das mesmas
(ajuda memoaria).

3.2. Atribuicoes da Caixa

A Caixa é o gestor financeiro do Projeto, usandoecarsos da Contribuicdo Financeira para
financiar os gastos elegiveis dos cinco Copartitgsm A Caixa centraliza e mantém o controle
dos recursos da Contribuicdo Financeira, faz pagthsea fornecedores de servicos e
prestadores de servicos apOs autorizacdo pelosriCqmntes e pelo MMA, utiliza seus
servicos como pregoeiro no Pregao Eletronico emrfdas Coparticipantes, e presta conta dos
gastos ao KW e ao MMA. A Caixa repassa recursasContribuicdo Financeira aos
Coparticipantes apenas para alimentar uma contallaa. Especificamente, a Caixa tem as
seguintes funcdes e obrigacdes (entre outras dasimio Acordo de Cooperacao Técnica):

» Centralizar, manter e controlar os recursos apostgelo KW em contas especificas
no exterior e no pais;

* Realizar os processos licitatérios por meio de wegjetronico;

* Analisar a conformidade dos procedimentos e ejgtiecer sobre as licitagdes a serem
realizadas pelos Coparticipantes conforme as reg@asiadas no Acordo em Separado
e neste Manual;

» Realizar o pagamento das aquisi¢des de bens gseptieviamente contratadas pelos
Coparticipantes;

* Creditar em contas vinculadas os adiantamentogitadios pelos Coparticipantes
conforme as regras contidas neste manual,

* Manter um sistema de informacdes financeiros eodifiiza-lo a Secretaria Federal
de Controle Interno da Presidéncia da RepublicaEiaunal de Contas da Uniéo;
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3.3.

Encaminhar ao KfW, com copia ao MMA, relatériosafiiceiros mensais, semestrais e
anuais necessarios ao acompanhamento da admi@igsttag recursos;

Permitir que o MMA supervisione a qualquer tempe@wicos executados;
Garantir que a execucéo financeira do projeto agantonforme as regras estipuladas

no Contrato de Contribuicdo Financeira e o seu deoem Separado e Anexos.

Atribui¢oes dos Coparticipantes

Os Coparticipantes do Projeto planejam e executamatavidades do Projeto. Suas
responsabilidades incluem:

Preparar o POP das atividades, contratacdes e slgasids dentro da sua competéncia
e atribuicbes para o periodo do projeto;

Preparar o Plano de Aquisicbes Anual (PAA) dasiddoes, contratagces e demais
gastos dentro de sua competéncia e atribuicoesem dmanciadas pela Contribuicao
Financeira;

Gerir ou coordenar as atividades pelas quais sponsaveis no Projeto;

Preparar a aquisicdo (contratacdo) de bens e gsm@ressarios para as atividades de
sua responsabilidade no Projeto, e assinar cogfrato

No caso de licitagbes na modalidade de pregdodeletr o coparticipante podera
realizar diretamente ou solicitar a Caixa que atrao pregoeiro para valores acima de
100.000 euros;

Solicitar a Caixa o pagamento de faturas resukahdecontratos aprovados;
Elaborar relatério anual da contrapartida nacional;

Arquivar toda a documentacao original relativa pascessos de licitagdo, contratos e
selecdo de empresas consultoras em local de &&sita e pelo periodo de 15 anos apés
a finalizag&o do projeto;

Permitir a qualquer tempo acesso do MMA e Caixacuohentacéo relativa ao projeto;

Manter escrituracdo e arquivos que identifiquemacteente todos os custos de bens e
servicos relacionados com o Projeto assim comoeos kb servigcos financiados com
recursos da contribuicéo financeira;

Colaborar com a Caixa, o MMA e o KfW no desempem® suas funcdes de
acompanhamento, supervisao e fiscalizacéo;

Preparar relatorios semestrais de progresso dee pdwt Projeto atribuida ao
Coparticipante;

Executar atividades de monitoramento e avaliacdo pdgeto, as quais seréo
acompanhadas pelo MMA.
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3.4. Responsabilidades Comuns

Séao responsabilidades de todos os participantesxa MMMA e Coparticipantes:

* Na&o usar e ndo permitir o uso dos recursos da iBuoigiEio Financeira para fins outros
gue a implementacédo do Projeto;

* Facultar aos encarregados do KfW a verificacdo staiteracdo, dos arquivos e de
todos os demais elementos relevantes para a exeeugéoperacdo do Projeto assim
como a inspecéo do Projeto e de todas as instalagde ele relacionadas;

* Fornecer todas as informacgdes e relatérios salc#tgpelo KW sobre o Projeto e o seu
desenvolvimento posterior;

» Informar o KfW acerca de todas as circunstanciasiompecam ou ponham gravemente
em risco a execucao, a operacao ou a finalidadraeto;

» Tomar todas as providéncias para que as pessoasregarlas da preparacédo e
execugcdo do Projeto, da adjudicacdo do fornecimeetdens e servicos a serem
financiados e da solicitacdo de desembolsos padaade contribuicdo financeira nao
exijam, aceitem, efetuem, concedam, prometam ofacEm prometer pagamentos
ilegais ou outras vantagens em relacdo ao desempestas tarefas.

3.5. Grupo de Trabalho Executivo (GTE)

O Grupo de Trabalho Executivo (GTE) é coordenado p&VA e formado pelo Ibama,
ICMBIo, Inpe, Semades, Naturatins e a Caixa. GKAW participardo como observadores.

O GTE se reune ordinariamente a cada trés mes#sngo ocorrer reunides extraordinarias a
pedido de qualquer um dos Coparticipantes ou daserdenador. Ao final de cada reuniao,
devera ser elaborada sua respectiva ajuda meradgaal devera ser enviada ao KfW para o
seu conhecimento.

Cada instituicdo participante do GTE deve indicarrapresentante e um suplente.

O GTE tem por atribuicdo facilitar a coordenacamgementacao do projeto.

4. Aquisicao de Bens e Servicos

4.1. Planos de Aquisi¢cao Anuais (PAA)

O Plano de Aquisicdes Anual (PAA) mostra todas @qasecOes de bens e contratagcbes de
Servicos previstos no seu respectivo ano calendarserem financiados pela contribuicéo

financeira (Anexo 2). O PAA é preparado pelo MMAgmtamente com a Caixa com base
nas propostas dos Coparticipantes. Uma vez acoetad® MMA e Caixa, a Caixa submete o

PAA ao KfW para ndo-objecao.
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Cada Coparticipante elabora seu PAA especifico paaao subsequente e envia-o ao MMA
até o dia 31 de outubro de cada ano. A elaborag@sidera consultas aos Coparticipantes e
aos objetivos do projeto. O PAA deve estar em amdrscia com o POP e adequado ao
or¢camento disponivel.

A Caixa encaminha o PAA do ano subsequente até dxde dezembro para o KfW para nao-
objecdo. Nele séo identificados 0s objetos (itefes)contratacdo, a contratante, os valores
estimados e a modalidade de aquisicdo. Para aadadig contratacéo deve estar identificado
em qual item do POP ele esta referenciado.

4.2. Regras Gerais

O uso de recursos da Contribuicdo Financeira parquésicdo de bens ou a contratagdo de
obras e servicos segue as diretrizes do KfW paagussicdo de bens e servicos e para a
contratacdo de consultores. (“Normas para a cagéatde bens e servicos na Cooperacéo
Financeira Oficial com paises em desenvolvimen®”/Normas para a Contratacdo de
Servicos de Consultoria na Cooperacéo FinanceiaDéom Paises em Desenvolvimeritd”

A legislacao brasileira em geral e em especifitwesaquisicoes deve ser aplicada na medida
em que é compativel com as diretrizes do KfW. Esoade conflitos, valem as diretrizes do
KfW, de acordo com o Artigo 42, paragrafo 5° dan%®8.666/93.

4.2.1. Principais aspectos a serem considerados

4.2.1.1. Aspectos Gerais

Os bens, obras, servigos de consultoria e outreges necessarios a consecucao das acdes do
Projeto Jalapdo devem constar do Plano de Aqusiédeal — PAA, com ndo-objecao pelo
KfW, e no Plano Operativo do Projeto — POP encaadonlanualmente.

Os métodos que podem ser utilizados para a aquigigédens, servicos e obras, e selecdo e
contratacao de servigos de consultoria e servigd¥ojeto, S4o 0s seguintes:

Para bens e outros servigos:

a) concorréncia internacional;
b) concorréncias locais;

c) concorréncia limitada;

d) tomada de precos;

e) adjudicacao direta;

f) pregao eletronico.

1 https://www.kfw-entwicklungsbank.de/Download-CeriF-Dokumente-Richtlinien/Consulting-S.pdf;

https://www.kfw-entwicklungsbank.de/Download-Cefe®F-Dokumente-Richtlinien/Vergabe-S.pdf.
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Servigos de Consultoria de empresas:
a) contratacao de consultoria

4.2.1.2. Procedimentos para a contratacdo de servicos (que ndo os de consultoria) e
aquisicdo de bens comuns

As contratacGes de bens e servicos cofaté o maximo de 100.000,00 € (cem mil euros),
conforme previsto no Plano de Aquisicdes Anual -ARdderdo ser efetivadas utilizando-se
da pratica comercial da localidade onde tais sesvgio oferecidos, desde que as mesmas
estejam em conformidade com as leis brasileiragcipalmente a Lei n° 8.666/93. O
comprador (o técnico autorizado) devera contratsergico com o menor preco de mercado e
gue atenda as suas necessidades. O menor prec@ d@reidentificado e comprovado
mediante a apresentacao de no minimo trés propostas

A comprovacao do pagamento se dara por meio de RMstal ao Consumidor, nota do caixa
do estabelecimento de onde esté contratando, pordaassinatura em “Recibo” emitido pelo
prestador do servico, por ticket de passagem dmpénibus, trem, ou ainda por recibo de
reembolso de combustivel e de outros meios de locam(barco, catraia, trator, taxi, etc.). Na
impossibilidade de se conseguir a assinatura detgmer de servicos em razdo de seu
analfabetismo, o contratante (o técnico autorizagwera declarar que Fulano de Tal recebeu
“X” pela prestacao de tal servico e que o mesmuaéabeto.

4.2.1.3. Orientagoes Especificas para Contratacao direta

Estes procedimentos somente poderéo ser utilizzatasservicos de pequena monta (menor ou
igual a quatrocentos euros) contratados localmékres do inicio da viagem de campo, o
técnico recebera da coordenacdo do projeto a gtéalvenculado ou do 6rgdo coparticipante,
um adiantamento de recursos para ser utilizadoastog elegiveis para aquele tipo de viagem
técnica, prestando contas quando do seu retorno.

Somente serdo passiveis de financiamento e coadmeigastos elegiveis, 0s servicos e as
aquisicoes de bens e materiais de consumo.

Tal procedimento ndo dispensa a realizacdo deg#it (minimo trés propostas), quando for
possivel. A auséncia de licitagdo para comprasnngratacdo de pequena monta deve ser
devidamente justificada e relatada nos relatorgoexecucao financeira.

2 Consideram-se bens e servicos comuns aqueles pajdies de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio deeefficagdes usuais no mercado.
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4.2.1.4. Contratos e Editais

421.4.1. Clausulas CAIXA

A fim de estabelecer o amparo juridico, nas liéies;e contratos, entre o Coparticipante, como
contratante; a Caixa, como Interveniente Pagadera; contratado, € necessario incluir
menc¢des nos Editas e Contratos conforme 0s seguexs:

Na Clausula do OBJETO e nos Avisos e Editais:

"A presente contratacdo decorre da implementacdcActordo de Cooperagdo Técnica
celebrado entre [o/a NOME PARCEIRO] e a Caixa Eouiné Federal, no ambito do Projeto
de Prevencao, Controle e Monitoramento de Queimbwsgulares e Incéndios Florestais no
Cerrado”.

Na Clausula do PAGAMENTO:

"O pagamento sera efetivado mediante crédito pderorbancaria, emitida diretamente pela
Caixa Econbmica Federal, em favor da CONTRATADA, at6° dia util, contado da data de
recepcao do Oficio, encaminhado [pelo/a NOME PARRCHI certificando o recebimento e
aceite do objeto contratado, devidamente acompanidal respectiva nota fiscal, da
informacéo da conta corrente e demais dados neissaé repasse do valor a ser creditado a
CONTRATADA, e da autorizacdo para realizacado delsem como atestando a condicdo de
regularidade fiscal da CONTRATADA.

Paragrafo Primeiro - [O/A NOME PARCEIRO] indicar&aixa Econdmica Federal, por meio
de Oficio, que certifica o recebimento do objetatatado, os valores a serem retidos a titulo
de tributos, em qualquer espécie, indicando a foaom@razos, o respectivo agente arrecadador
e eventuais obrigacdes acessorias.

Paragrafo Segundo - Como condi¢do para o pagamer@@NTRATADA devera possuir,
devidamente validos e atualizados, os documentosgigaridade previstos na Clausula [XX]
deste Contrato, ressalvadas as situacdes em gu@raadamente, a indisponibilidade dos
documentos seja decorrente de caso fortuito oorga maior.

Paragrafo Terceiro — O pagamento sera realizaddedgee a CONTRATADA efetue a
cobranca de forma a permitir o cumprimento dasémd@s legais, principalmente no que se
refere as retencgdes tributarias."

Na Clausula da DOTACAO:

"As despesas com a execuc¢do deste contrato aprdec@nta dos créditos disponibilizados

pela Caixa Econémica Federal, em virtude do Acalel@Cooperagcdo Técnica celebrado entre
[o/a NOME PARCEIROQ] e a Caixa Econd6mica Federalambito do Projeto de Prevencéo,

Controle e Monitoramento de Queimadas Irregulades@ndios Florestais no Cerrado."”

Os documentos a que a "Clausula [XX]" se refere sa@ertiddo Negativa de Débito da
Receita Federal do Brasil (RFB), ou Certiddo Pusitie Débito com Efeitos de Negativa.
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4.2.1.4.2. Clausulas sobre fraude e corrupcao.

Os contratos e editais devem mencionar as polititasBanco Alemédo sobre fraude e
corrupgéo conforme 0s textos a seguir:

Uma Clausula: DA FRAUDE E DA CORRUPCAO

“Os licitantes devem observar e, o contratado deservar e fazer observar, por seus
fornecedores e subcontratados, se admitida sulatacdio, o mais alto padrao de ética durante
todo o processo de licitacdo, de contratacdo exdeuedo do objeto contratual. Para os
propésitos desta clausula, definem-se as seguyrdésas:

a) “prética corrupta”: oferecer, dar, receber olicgar, direta ou indiretamente, qualquer
vantagem com o objetivo de influenciar a acdo dédmr publico no processo de licitacdo ou
na execugao de contrato;

b) “pratica fraudulenta”: a falsificacdo ou omissias fatos, com o objetivo de influenciar o
processo de licitagdo ou de execugéo de contrato;

C) “prética colusiva”: esquematizar ou estabeleoeracordo entre dois ou mais licitantes, com
ou sem o conhecimento de representantes ou prepstorgao licitador, visando estabelecer
precos em niveis artificiais e ndo competitivos;

d) “pratica coercitiva” causar dano ou ameacarsaawdano, direta ou indiretamente, as
pessoas ou sua propriedade, visando influenciapatigipacdo em um processo licitatorio ou
afetar a execugéo do contrato;

e) “prética obstrutiva”: (i) destruir, falsificaalterar ou ocultar provas em inspec¢fes ou fazer
declaracdes falsas aos representantes do orgafirenceiro multilateral, com o objetivo de
impedir materialmente a apuragao de alegacdesspmeveste contrato; (ii) atos cuja intencao
seja impedir materialmente o exercicio do direi a organismo financeiro multilateral
promover inspegao.

Paragrafo Primeiro — Na hipotese de financiamep#ocial ou integral, por organismo
financeiro multilateral, mediante adiantamento eambolso, este organismo impora sancao
sobre uma empresa ou pessoa fisica, inclusiverdadia-a inelegivel, indefinidamente ou por
prazo determinado, para a outorga de contratosdiados pelo organismo se, em qualquer
momento, constatar o envolvimento da empresa,adim&tte ou por meio de um agente, em
praticas corruptas, fraudulentas, colusivas, ctiessi ou obstrutivas ao participar da licitagéo
ou da execucao um contrato financiado pelo orgamism

Paragrafo Segundo - Considerando os propositogldasulas acima, o licitante vencedor,

como condicao para a contratacao, devera concerdatorizar que, na hipétese de o contrato
vir a ser financiado, em parte ou integralmente,gpganismo financeiro multilateral, mediante

adiantamento ou reembolso, permitira que o orgamisimanceiro e/ou pessoas por ele

formalmente indicadas possam inspecionar o localexiscucdo do contrato e todos o0s
documentos, contas e registros relacionados ad&ite a execucado do contrato”.
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4.2.2. Demais modalidades de contratacao

Para orientar os processos de licitacdo, o Banemad dispde das Normas para a contratacao
de bens e servigcos na Cooperagdo Financeira Ofmmalpaises em desenvolvimento.

Procedimentos para a Contratacéo de Bens/Servicdsxceto os de Consultoria)

O Acordo de Cooperacao Técnica permite que a @doisile bens/servicos seja efetuada
conforme abaixo:

* lgual ou menor que 400 euros, mediante contratdicéta (adjudicacao direta);

* igual ou menor que 100.000 euros, mediante Tomad@relcos ou Pregao Eletronico.
A Tomada de precos ocorre através da comparaggedes nacional ou internacional,
de no minimo 3 (trés) propostas validas, em reapogtedido de cotagdo no qual deve
constar descricdo detalhada do bem/servico, regpequantidade, especificacdo
técnica, data e local previsto para entrega;

e acima de 100.000 e até 1.000.000de euros, megieagéo eletrdbnico ou concorréncia
nacional para aquisicdo de bens comuns, sendosadeieea aprovacao (ndo objecao) do
Banco Alem&o aos documentos de licitagdo, a seldgddornecedor/prestador de
servicos e ao contrato a ser assinado;

* acima de 1.000.000 de euros mediante concorréntzanacional ou pregao, sendo
necessaria a aprovacao (nao objecéo) pelo Baneondal@os documentos de licitacéo,
a selecao do fornecedor/prestador de servicoserdmto a ser assinado.

Observacoes:

« Sem a prévia anuéncia do Banco Aleméo, os termosndicbes do contrato nao
deverao diferir materialmente dos constantes daletk licitacao;

* Imediatamente apds a assinatura do contrato degeentregue ao Banco Alemédo uma
copia do instrumento contratual.

Definicdes:
« Bens Comuns: aqueles cujos padroes de desempenpoalElade possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio deeefficacdes usuais de mercado.
* Bens Técnicos: bens que apresentam alto grau dplexidade técnica, ou seja, de
dificil especificacdo em edital.

e Servicos Técnicos ou Servicos Comuns: servicos gpeesentam padrdes de
desempenho e qualidade que podem ser objetivamdefitedos no edital, por meio de
especificacdes usuais de mercado (Acérddo TCU 2008j.
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» Servicos de Consultoria: servicos prestados posgaesisica ou juridica, onde a
natureza intelectual e de assessoramento apresesfauto intelectual predominante
sobre o fisico.

Modalidades de Aquisi¢cdo de Bens e Contratacdo derSicos Técnicos

Valor do contrato Modalidade Comentario

(estimado)

Acima de 1.000.000 de Concorréncia internacional qu Sera necessario publicag&o internacional

euros Pregéo em site especifico

Acima de 100.000 e até Concorréncia nacional ou pregéi®regdo apenas tratando-se de bens e

1.000.000 de euros eletrénico servicos “comuns”.

Até 100.000 euros Tomada de precos ou pregf®regéo apenas tratando-se de bens e
eletrdnico servicos “comuns”.

Até 400 euros. Contratacdo direta (licitacdoPara compras de pequena monta, atraves
sempre que possivel, 4.2.1.3.) | de conta vinculada

Existem as seguintes modalidades de aquisicao ke éo€le contratacdo de obras e servicos
técnicos, dependendo do valor estimado do contrato:

Considera-se valor do contrato o valor especifecaglisicdo para este projeto.

As diretrizes para concorréncia internacional es&alhadas no documento “Normas para a
contratacdo de bens e servicos na Cooperacdo Eiran©Oficial com paises em
desenvolvimento” citado acima. Qualquer concori@intiernacional precisa de revisao prévia
pelo KfW e de sua anuéncia (“ndo-objecdo”) aos amruos de licitacdo, a selecdo do
fornecedor/prestador de servigcos e ao contrato asseado.

A licitacdo da concorréncia nacional € publicadellesivamente nos meios de comunicacéo

nacionais, no idioma nacional oficial e com aplé&ade condi¢cdes de pagamento e contratuais
habituais no pais. Porém, empresas estrangeirgsesditidas a participar. No caso de bens e

servicoscomuns é preferivel usar a modalidade do pregéo eletodni

No caso de aquisi¢cdes de fornecimentos e serv@ogrciais que por sua natureza ou alcance
nao justifiquem a realizagdo de uma licitacdo, aisagfo pode ser efetuada, em casos
determinados, com base em tomadas de pregosm nimero suficiente de propostas de preco
(pelo menos trés) de comerciantes ou produtoresslam internacionais. A modalidade do
pregéao eletrénico € uma alternativa no caso de ésssvicoxomuns

As compras de bens e as contratacdes de servicpegleena monta, até 400 euros por
transacdo, poderdo ser efetivadas através da tamdtoa direta, utilizando-se da pratica
comercial da localidade onde tais servicos saoeof@ns. O comprador deve contratar o
servico com o0 menor pre¢o de mercado que atendaagsnecessidades. A comprovacéo do
pagamento se da por meio de Nota Fiscal, nota @ ¢k estabelecimento de onde esta

3 A Tomada de Preco aqui citada é a constante nasriaopara a Contratacdo de Bens e Servicos na Codpdfmanceira
Oficial com Paises em Desenvolvimento”, do Bancon@e.
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contratando, assinatura em “Recibo” emitido peksiador do servico, ticket de passagem de
barco, 6nibus, trem, ou ainda por recibo de reesabde combustivel e de outros meios de
locomocéo (barco, catraia, trator, taxi, etc.). i@ossibilidade de se conseguir a assinatura
do prestador de servicos em razdo de seu anaffaimeto contratante (o técnico autorizado)

deverd declarar que o vendedor “fulano de tal’leae’x” pela prestacédo de tal servico e que

0 mesmo é analfabeto.

Estes procedimentos somente poderdo ser utilizadi@s bens e servicos de pequena monta
contratados localmente, ndo para servicos de donisul Nao sera permitido o fracionamento
de contratos de servicos nem a compra de itensidod na seguinte lista negativa:

» Bebidas alcodlicas;
* Entorpecentes;
* Armas ou municdes.

O pagamento destas compras de pequena monta $eré@qmea Vinculada (Secéo 5.2). Os
recursos depositados na Conta Vinculada devem 8krados apenas frente a uma
excepcionalidade ou imprevistos que comprometamdaraento e a qualidade das atividades
previstas no projeto. Antes do inicio de uma a#igiel de campo (capacitacdes, treinamentos,
pesquisa etc.), o técnico responsavel recebera diantamento de recursos da Conta
Vinculada para ser utilizado em gastos elegiversrtta a execucdo da atividade, pelo qual
deve prestar contas ao final desta, juntando tod@®mprovantes das compras efetuadas.

4.2.3. Concorréncia Publica Internacional

A Concorréncia Publica Internacional € o métodosntampleto de aquisicdo exigido pelo

KfW. Inicia-se o processo licitatorio com a aprdéageéo da documentacdo ao KfW para que
este possa dar seu pronunciamento positivo a aghfo do processo de aquisicdo, depois
segue com a publicacdo do edital, a qualifica¢cd gtoponentes, o envio do Relatorio de
Avaliagédo ao KfW para novo pronunciamento positesgolha do fornecedor, envio da minuta
de contrato ao KfW e apds seu pronunciamento posii adjudicacdo do contrato.

Antes da publicacdo do edital, a entidade contratdevera reunir os documentos de pre-
gualificacdo e licitagcdo para serem apresentad@aaoo. A documentacdo minima solicitada
e:

» Carta Convite
» Critérios de selecdo para qualificacdo (em fornialdada)
* Documentos de licitacdo, inclusive o modelo do i@at

* Minuta do edital, com indicacdo das taxas a pagaa p aquisicdo dos documentos
licitatorios e sua utilizacdo, bem como a lista doaos de comunicacdo em que se
prevé publicar o edital.

Nesta etapa, a analise do Banco visa quesitos agesprito as exigéncias formais e de
conteudo do Projeto e as regras do Banco.
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ApOs o0 pronunciamento positivo do Banco, a entidadatratante publicard o edital,
objetivando notificar todos os proponentes intexéss. E considerado item de relevancia o
prazo dado pela entidade contratante aos posdiwgiscedores para apresentacdo de suas
propostas, além de exposicdo clara da data e pagartal entrega. O prazo estimado pelo KfW
€ de 30 dias corridos para a pré-qualificacéo @i@$ corridos para apresentacdo de propostas.
Os prazos ganham importancia na medida em quecedimento visa nao prejudicar nenhuma
das partes.

Na Concorréncia Publica Internacional, a publicagl@anca o(s) pais(es) parceiro(s) e respeita
sempre aos regulamentos nacionais do pais da @mtdatratante.

bY

No exterior a publicacdo deverd ocorrer tempestardaen a publicacdo interna. O
prolongamento de prazos deve ser evitado e, casss@io, 0 Banco devera ser informado,
assim como todos os participantes.

Via de regra, a qualificacdo dos proponentes ézestl ap0s a publicagdo do edital. No
entanto, o KfW admite a entidade contratante, eprdemacdo com o Banco, realizar pré-
gualificacdo em 2 hipoteses: em projetos de gradioesnsdes e de complexidade técnica; ou
guando ha previsao de quantidade desproporciorzrieipantes.

A partir da escolha entre pré-qualificacdo ou pdeshficacdo, o procedimento licitatorio
ocorrera de maneira distinta.

Nas aquisicdes que prevalecem a pré-qualificacgmpoedimento de aquisicdo ocorre em 2
etapas. Primeiro, a entidade contratante orgamza lista de possiveis fornecedores. Depois,
elabora junto com o consultor, ou somente o comsuRelatorio de Avaliagdo detalhado da
qualificagdo dos proponentes e encaminhara ao Kifwdé obter o pronunciamento positivo.
So6 apods o posicionamento do Banco, a entidadeatante podera encaminhar o convite aos
possiveis fornecedores para apresentacdo de paspéshicas. Nesta etapa sdo avaliados os
guesitos:

» Nao aplicabilidade de critérios de exclusao;

» Experiéncia na execucao de projetos similares;

» Disponibilidade de pessoal qualificado e de sufige instalacdes e equipamentos;
» Capacidade financeira e econémica.

Os possiveis fornecedores selecionados com baRelatdrio de Avaliacdo sédo convidados a
apresentarem suas propostas para uma segunda qtepwlo a partir do Relatério de
Avaliacao, os selecionados terdo suas propostamalen sessdo publica, de acordo com local
e data estipulados em edital. A Comissdo de Liitagevera ler em voz alta o nome do
proponente selecionado e o valor de sua propoststeformente, a entidade contratante
elaborara um protocolo (ata) assinado pela comiseé@arregada e encaminhar para o Kfw.
Caso o Banco solicite, sera entregue simultaneamané copia da proposta em um envelope
selado.

A etapa seguinte € submeter ao Banco o Relatorfvdkacéo e a proposta de adjudicacéo do
contrato (minuta do contrato), a fim de obter semnpnciamento positivo.
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Recebido o pronunciamento, sera efetivada a adjgdéiic e assinatura do contrato. Pelas
normas do KfW, a documentagéo abrange:

* Informacgdes gerais sobre o projeto e os forneciosemiservicos a serem prestados;
* Informagdes sobre a realizac&o e avaliagdo dadgair;

* Modelo de uma carta de proposta,;

» CondicOes Gerais e adicionais do contrato e/ou taite contrato;

» Condicbes Gerais Técnicas do contrato, especifesat@cnicas neutras, com lista de
servicos ou condi¢cdes para a licitacdo de sendgpscificos;

» Documentacado de planejamento completa e inequivoca;

* Indicacdes das medias e normas de base;

* Modelo da Declaracdo de Compromisso;

* Modelos das garantias de proposta, de sinal emderanento;

» Estimativa de custos, desde que ndo haja duvidias sgianto ao repasse.

Na medida do possivel, usar Documentos Padréotaciies nas Normas para a Contratacéo de
Bens e Servicos na Cooperacdo Financeira Oficiah d®aises em Desenvolvimento,
disponibilizado pelo KfW.

A licitacdo definira claramente as obrigacdes dastratantes. Deve estar exposto, em
particular, o volume a ser fornecido, o lugar donptimento, a responsabilidade civil e as
garantias e 0s encargos publicos a serem assupgtibproponente.

4.2.4. Regras Gerais

A competicdo deve obedecer a critérios de justitaresparéncia, onde os critérios utilizados
nao prejudiqguem nenhuma das partes.

A licitagdo determinara a moeda a ser utilizada.
Uma proposta so sera rejeitada se:
» apresentada depois do vencimento do prazo fixadogmesentacdo de propostas;
* ndo cumprir com o estabelecido nas bases de Aoitaqn aspectos essenciais;
» conter ressalvas ou limitagdes essenciais;
* néo conter a Declaracdo de Compromisso.

No periodo entre a abertura das propostas e aieaj@d do contrato, a entidade contratante
ndo pode manter contato com o0s possiveis forneeed@omente apds a adjudicacdo, a
entidade contratante informara a todos os partitgsaque suas propostas nao obtiveram éxito.

A licitacdo sera realizada de modo confidencialniNena informacédo podera ser dada pela
entidade contratante ou pelo KfW enquanto durarcita¢do. No caso de violacdo deste
principio, o KfW pode anular a licitacdo (Principia Confidencialidade).
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Os tributos alfandegarios s&@o inclusos no precaeoi@o pelo proponente. Em casos
excepcionais, o ente contratante pode recorrerfdbgéra negociacao.

Para prolongamento de prazos de validade das paspos Relatorio deverd esclarecer
minuciosamente o motivo. Este aumento de prazale&e modificar os pre¢os das propostas.

Uma licitacdo s poderé ser anulada se:
* n&o existir competicdo adequada;
* nao dar entrada nenhuma proposta que correspomdaes de licitacao;
* as propostas avaliadas ultrapassarem consideravelm@®rcamento;

* as bases técnicas ou financeiras da licitacaoetivanudado consideravelmente antes
da adjudicacédo do contrato;

* as propostas de precos serem Obvia e claramerdssixas.

A anulacao da licitagéo precisa da anuéncia do KfW.

4.2.5. Outras Formas de Contratagao

Aqui sao apresentadas formas simplificadas de psosede aquisicdo de bens e servigos. No
entanto, ndo exime a entidade contratante o respgitegras expostas anteriormente.

4.2.5.1. Concorréncia Local

Neste caso, a licitagdo segue 0os mesmos passamdarf&ncia Internacional, com a diferenca
que a publicacao fica limitada ao pais parceirosgja, ndo ha necessidade de publicacdo de
edital no exterior.

4.2.5.2. Concorréncia Limitada

A Concorréncia Limitada é utilizada para process®aquisicdo em que ha poucas empresas
gue possam fornecer o bem ou servico, ou quandolwne a ser contratado néo justifica
realizar um processo de aquisicdo. No entanto, niratante deve obter o posicionamento
positivo do KfW antes do inicio do processo.

4.2.5.3. Tomada de Precos

A Tomada de Precos é o procedimento utilizado pquésicdes em que o volume nao justifica
a realizacdo de uma licitacdo. E adequada paraufm®domerciais, ou seja, bens comuns,
faceis de serem encontrados no mercado. Base@-Gletencdo e comparacao de propostas de
diversos fornecedores, com 0 minimo de 3 propostaas.

O pedido de cotacdo de precos pode ocorrer porctaxeio eletrbnico e/ou publicagcdo em
midia ou site préprio da instituicdo contratantgegera conter: descricdo e quantificacdo dos
bens/servicos pretendidos, especificacédo técnicdhaela dos bens/servicos pretendidos, prazo
de entrega dos bens/servicos pretendidos, dateaé da entrega dos bens/servigcos e outras
informacgdes que o contratante julgar necessarecoRenda-se incluir no pedido de cotacéo a
apresentacao da regularidade fiscal do fornecedor.
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Uma proposta valida € aquela que apresenta inf@@sacadequadas aos termos e
especificacdes técnicas previstos no pedido deoptafrotacéo de precos.

Note-se que a publicacdo é recomendada em acapwirampio da transparéncia. Nao ha
necessidade de realiza¢do de reunido/sessao pgdteabertura de propostas.

Seré& declarado vencedor o fornecedor cuja proppsesente menor preco.

4.2.5.4. Adjudicagao Direta
Ocorre somente em casos excepcionais:
¢ Quando um contrato ja existente € ampliado;

* Ap6s a anulacdo de uma licitagdo, quando ndo hbapiaade de se conseguir
resultados razoaveis mediante uma nova licitacao;

* Quando, por motivos especiais, somente existe umaesa determinada que seja
gualificada para providenciar os fornecimentosreiges (patentes, etc.);

* Quando uma contratagdo de fornecimentos e sergi¢ds urgente que ndo é possivel
realizar uma concorréncia de acordo com as presantenas.

Com excecdao dos casos de compras de pequena raguisigoes inferiores a 400 euros e que
nao caracterize fracionamento) e de ampliacdo deato com valor inferior a 25% do seu
valor original, todos os demais casos de adjudadg@ta deverdo ter a ndo-objecao do KfW.

4.3. Aquisi¢ao de Bens em Pacotes Maiores

Quando possivel e no interesse dos Coparticipa@testmitida a aquisicdo de bens iguais ou
semelhantes requeridos por varios Coparticipaptesessada de maneira consolidada e sob a
coordenacao do MMA, das seguintes formas:

» Sistema de Registro de Preco (SRP): pregao eletr@ue possibilita a participacao
dos Coparticipantes;

* Adesédo a ata por registro de preco: permite a @doisle pregdes ja realizados por
coparticipante. A Semades e o Naturatins poder&oiraél ata de registro de preco
realizada pelos Coparticipantes federais. A adas#tea por registro de preco podera ser
utilizada somente ap06s a avaliacdo positiva potepda Caixa de que 0O processo
licitatorio seguiu as regras acordadas para o forej@ue foram realizados conforme a
legislacdo brasileira. Somente serdo aceitas atdisithcdes dentro do periodo de no
maximo de 12 meses a partir do contrato resul@datespectiva licitacao.

4.4. Excegao

A contratacdo direta prescinde de qualquer concoiaée € efetuada apenas em casos
excepcionais (conforme previsto na legislacao l@ias), com prévia anuéncia do KfW:

* Na ocorréncia de uma licitacdo deserta ou que addiranteressados;
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* No caso de inexigibilidade, quando por motivos espe (p.ex. no caso de se exigirem
pecas originais, bens protegidos por direitos aigoou patentes, experiéncia ou
equipamentos especiais) somente existe uma emp@saseja qualificada para
providenciar os fornecimentos e servicos. Esteo cdeve ser adequadamente
justificado.

4.5. Pregao Eletronico

O Pregéao Eletronico pode ser usado para contrat@sjuisicao de bens e servicos comuns no
valor de até 1.000.000 euros. Estéa baseado na®l¥).520/02, Decreto n° 3931/01, Decreto

n° 5.450/05 e é conduzido por meio de licitacadiz&da em sessao publica na Internet.

Consideram-se bens e servicos comuns aqueles pafres de desempenho e qualidade
possam ser objetivamente definidos pelo editalnpeip de especificacdes usuais do mercado,
observadas as seguintes condicdes: teto maximoadguie 1.000.000 euros, com prazo de

oito dias Uteis para apresentar propostas, utdiazae:

» ComprasCaixa;

» ComprasNet, tipo de bens e servigcos de uso comaim seus codigos catalogados no
Caodigo de Catalogacao de Material/Servico (CATMACATSERYV).

4.6. Servigos Logisticos

Transporte aéreo, hospedagem e alimentacdo del@®wipublicos dos Coparticipantes nao
serdo pagos direta e exclusivamente com recurs@ouigibuicdo Financeira. Para a provisao

de servicos de transporte, hospedagem e alimengatgoeiros, e de organizacdo de eventos,
os Coparticipantes (ou o0 MMA, em favor de variop&ticipantes), podem contratar uma

empresa especializada. Caso ja existam tais costdat data recente (a partir de 20/06/2011,
data do Contrato de Contribuicdo Financeira), podemaproveitados através de Termo de
Adesdo a Ata de Registro de Precos (art. 15 dad&i666/93).

4.7. Especificagoes Técnicas

As especificacdes técnicas sado parte essencialddeadital para a aquisicdo de bens e servicos
técnicos. No caso do Pregao Eletronico elas se aimatmmbém de Termo de Referéncia. Elas

descrevem de forma precisa, clara, inequivocaieienie as caracteristicas e qualidades dos
bens a serem adquiridos ou dos servi¢os técnisesean contratados.

N&o se deve usar especificacdes que, por excessiretevantes ou desnecessarias, limitem ou
frustrem a competicdo ou sua realizagdo. Comaegrespecificagcdes nédo fazem referéncia a
uma marca comercial. Porém, onde for inevitdvehgimmar uma marca ou um numero de
catalogo, as palavras “ou equivalente” sempre deseracrescentadas.

EspecificacOes técnicas podem incluir, dependendgd de bem ou servig¢o técnico:
» Referéncia a um padréo técnico (internacional asil&iro);
» Aptidéo para certos usos;

* Requisitos fisicos, quimicos, biologicos;
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* Requisitos de performance, poténcia (max, min);

* Requisitos de tolerancia, resisténcia,

* Requisitos de eficiéncia (exemplo: consumo maximoquilémetro);
* Requisitos ambientais (exemplo: emissao de gps&scao);

* Requisitos de precisao (exemplo: medidores);

* Requisitos de comodidade (exemplo: 4 portas);

» Garantias minimas.

As especificagcbes devem exigir que os bens sejaraspnmao usados, e que seja fornecido
apenas o0 modelo mais recente de um bem, incorpp@mdperfeicoamentos recentes (a nao
ser que seja desejado de forma diferente).

4.8. Passos de Licitacao

A sequéncia de passos necessarias para a aquisi¢g@Ems e servicos técnicos € ilustrada nos
seguintes fluxogramas do Anexo:

» Aquisicéo de bens e servigos pela concorréncianakou internacional (Anexo 3);
» Aquisicao de bens e servigos por pregéo eletrdinexos 4, 5 e 6);

* Aquisicao de bens e servigcos de pequena montaétacdo direta) (Anexo 7).

4.9. Contratagao de Servigos de Consultoria

Todo e qualquer servico de natureza intelectual deu assessoramento € considerado
consultoria. A contratacao de servicos de consals®gue procedimentos e regras diferentes
dos da aquisi¢céo de bens ou contratacdo de seteQusos.

N&o esta permitida a contratacdo de consultorasidigis (pessoas fisicas) com recursos da
Contribuicdo Financeira.

Devem ser aplicadas as diretrizes do KfW “Normagapa Contratacdo de Servicos de
Consultoria na Cooperacéo Financeira Oficial coiisd®aem Desenvolvimento”.

A selecdo e contratacdo de empresas de consuftolig 0s passos constantes no fluxograma
do Anexo 8.

A qualidade dos Termos de Referéncia (TDR) é deemwd importancia para os bons
resultados de uma consultoria. Regras e dicasgegdacdo de bons Termos de Referéncia
foram incluidas no Anexo 9.

Os TDR’s ndo incluem clausulas comerciais, taiscoegras para pagamentos. Estas regras
serdo especificadas apenas no contrato de congultor
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5. Fluxos Financeiros e Contabeis

5.1. Pagamento de contratos

A Caixa efetua o pagamento de faturas e notas eeslas pelas contratadas aos
Coparticipantes no caso de bens, servigos técrécesrvicos de consultoria, no caso de
contratos maiores de 400 euros. A Caixa fara aahaentos aos Coparticipantes apenas através
de uma Conta Vinculada e para valores de até 4685Eu

O pagamento de uma fatura ou nota de fornecedbenle ou servicos sera efetuado, apenas,
apos solicitacao escrita pelo Coparticipante Ctarita a Caixa, certificando que o pagamento
sera por bens ou servicos entregues de acordo sonoralicdes do contrato assinado e

fornecendo cépia da fatura ou nota, o nome do héded (pessoa juridica), CNPJ e da conta

bancaria onde o depdsito deve ser efetivado.

O Coparticipante deve reter toda a documentacaaiv@l ao processo de aquisicdo ou
contratagao.

5.2. Conta Vinculada

A Conta Vinculada tem o propoésito de agilizar acex@o do Projeto, concedendo uma
autonomia relativa e limitada aos executores ndicpradas acdes estipuladas em seus
respectivos Planos Operativos (POP), especialmeogegastos de pequeno valor realizados
localmente. Para tanto, o Coparticipante devericandervidor do quadro efetivo do 6rgéo
(pessoa fisica), para que providencie a abertunante conta corrente especifica em agéncia
bancaria da Caixa mais proxima possivel do locaPdgeto em nome do servidor e por ele
movimentado por cartdo de débito ou movimentacéwdelica(internet banking), desde que
permitam saque em dinheiro no valor méximo de 2réas.

A conta vinculada tera& um teto maximo de 10.000srelovo depésito dependera da
apresentacao de documentos comprobatorios dossgastlizados e de sua aprovagida
Caixa. No caso de ndo-aprovacao da prestacéo tesabws recursos gastos, totais ou parciais,
estes deverdo ser reembolsados pelo servidor aa.Cabs saldos ndo gastos deverdo ser
devolvidos na prestacéo de contas, segundo modektante no Anexo 10. A prestacao de
contas devera ser realizada semestralmente.

5.3. Suprimento de Fundos/Adiantamentos

O Suprimento de Fundos € uma autorizacdo de exe@rcamentaria e financeira por uma
forma diferente do normal. Trata-se de adiantameateedido ao beneficiario dos recursos
para, caso seja necessario, realizar gastos erenviag realizar despesas de pequeno vulto e
posteriormente, até um prazo maximo de 30 diadetva;do do adiantamento preste contas
da utilizacdo destes recursos, segundo as norntasnas. Ou seja, € um método utilizado
guando a aquisicdo nao pode se dar pelo motivoalatenaplicacao.

Tal procedimento ndo dispensa a realizacdo deg#it, quando esta for possivel. Portanto,
recomenda-se a obtencéo de trés orcamentos de &cordigurar uma Tomada de Precos.
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5.4. Mecanismos de Controle — Conta Vinculada e Suprimento de Fundos

O MMA, nas suas missdes de supervisao de campéicaegxr por amostragem a execucéo das
atividades previstas e se 0s bens e servigos atlipiiestdo sendo usados em beneficio do

projeto.

A Caixa recebe copias de todos os documentos dsigipu (licitacdo) de bens ou contratacédo
de servicos dos Coparticipantes e mantém registeonio destes processos.

Sao despesas passiveis de realizagdo por SuprimetdoFundos:

* para atender despesas eventuais, inclusive emngag&om servicos especiais, que
exijam pronto pagamento, que nao ultrapassem € JtE mil euros);

e para atender despesas de pequeno vulto, assindiglsigraquelas cujos valores, em
cada caso, ndo ultrapassar a € 400 (quatrocentos)euor despesa, vedado o seu
fracionamento;

e para despesas com transporte, quando essas n@egstincluidas no valor das diarias
ou mesmo quando ndo puderem ser realizadas peios aiigiais:

Passagens de Onibus ou de outro meio de transpoldBvo, locacdo de
veiculo de servico ou de embarcacdo quando o @esko ndo puder ser
realizado por meio de transporte oficial ou coletiv

Combustiveis, lubrificantes, pecas de reposicadagies, consertos de pneus
e do préprio veiculo; quando houver deslocamengenaco, fora da sede do

servidor, em veiculo oficial.
* para outras despesas julgadas imprescindiveiscagi@ do objeto da viagem.

Cabe ao ordenador de despesa autorizar a concksSaprimento de Fundos.
Para solicitar este procedimento deve-se obsersaguainte:
» definir o valor a ser retirado;
* indicar a pessoa que ficara responsavel pelo mcuwbservando as seguintes
condicoes:

N&ao ser responséavel por dois suprimentos de fuadofase de aplicagédo e/ou
de prestacao de contas;

nao ser responsavel por Suprimento de Fundos ggetaelo o prazo, esteja
pendente de prestacdo de contas;

ndo seja o proprio demandante da aquisicdo/cogdi@tde servico, exceto em
viagem a servico.

» preencher um formulario préprio, informando o abetdo suprimento de fundos e
declarando total responsabilidade pelo suprimento;

e 0 valor maximo de um suprimento é de € 3.000 (triéguros), podendo retirar até dois
suprimentos de fundos por ano, num total de € 6(868 mil euros), condicionado ao

indicado no item “a”.
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e 0 suprimento de fundos ndo pode ser utilizado pagamento de diarias, material
permanente e consultoria;

* 0 prazo de aplicagdo do Suprimento de Fundos ééd@0a(noventa) dias, contado da
assinatura do ato de concessao;

e evitar o fracionamento de despesa.

5.4.1. Prestagao de contas — Conta Vinculada ou Suprimento de Fundos

O beneficiario do recurso deve prestar contas dor vacebido, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, contados a partir do término do prde aplicacéo.

A prestacdo de contas devera conter:
» solicitacdo de aquisicao;
* no caso de compra de material, Nota fiscal ou Culpscal;
* no caso de prestacao de servico por pessoa juridiata Fiscal de prestacéo de servico;

* no caso de prestacao de servi¢co por pessoa fis@ho comum e calculo das deducdes
de INSS, IRRF e ISS, se for o caso, e informarizaCaté o final do més de ocorréncia
do pagamento os valores a recolher de INSS, mesmmd@p tenha prestado conta de
todo o valor adiantado.

Observar que os documentos comprobatérios deveréieras seguintes caracteristicas:

* ser originais e conter a declaracao de recebindstioportancia paga, realizada pelo
fornecedor do bem e /ou servigo;

* inexisténcia de emendas, rasuras, acréscimos ralienas;
* emissao feita por quem forneceu o material ou puestservico;
* lancamento em nome do 6rgédo a que pertence o agenido;

 data de emissdo e o detalhamento do material fidmemu do servico prestado,
evitando generalizagdes ou abreviaturas que impecaamhecimento da natureza das
despesa e da unidade fornecida de material oigeervi

5.4.2. Devolugdo de Recursos — Conta Vinculada ou Suprimento de Fundos
O suprido nédo podera aplicar os recursos adiantadesera devolver o saldo nao utilizado até
5 (cinco) dias apos o retorno da viagem.

Para recolhimento dos recursos nao utilizados, uito @ue seja necessario, o Beneficiario
deve comparecer a uma agéncia da Caixa, e utiimer Guia denominada Documento de
Lancamento de Evento (DLE, Anexo 16, Modelo 14ppacolhimento dos recursos, no caixa,
em espécie.

Para que o crédito seja feito corretamente na qmafica do projeto, devem ser utilizadas as
seguintes informacoes:

« Evento: XXXXX
*  Produto: XX
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« SL:X
« Data efetiva: data da devolucgéo

« Valor: Valor total da devolucéo

6. Tributacao

A Caixa atuard como Substituta Tributaria relatieate as obrigacfes decorrentes do Imposto
sobre a Renda.

Nas obrigacdes decorrentes dos demais tipos tribsité responsabilidade da Caixa se limita a
gualidade de interveniente pagadora, advinda damusatacdo como gestora financeira.

Os tributos, cuja responsabilidade financeira dusk@ do Coparticipante, ficam a seu cargo e
assim devem ser comprovados apenas aos Orgaofizéidoges, isentando o projeto de
gualquer obrigacdo nesse sentido.

6.1. Consultoria e Servigos Pessoa Fisica

As importancias pagas as pessoas fisicas estatasw@ancidéncia do Imposto Sobre a Renda
(IR), Contribuicdo Previdenciéria (INSS) e ImpoS&obre Servicos de Qualquer Natureza
(ISS), a depender do fato gerador.

A pessoa fisica prestadora do servico de consaltdeve emitir recibo discriminando os
tributos a serem recolhidos, conforme Anexo 16, efma2.

Nos demais casos de pagamento a pessoa fisicagdeataapresentar Nota Fiscal com os
devidos tributos incidentes.

6.1.1. Contribuicao a Previdéncia Social — INSS

Sera retido do valor pago ao beneficiario o moetastativo a Contribuicdo Previdenciaria,

conforme Legislacdo vigente, observando o limitgimé de contribuicdo mensal. Nesse caso,
a Fonte pagadora do respectivo tributo serd o @ojpante e a Caixa ndo tera qualquer
obrigacao acessoria.

Se houver recolhimento na mesma competéncia tamp@émoutra fonte pagadora, o
beneficiario deve apresentar o comprovante de pag@nou uma declaracdo, onde conste o
nome e CNPJ da outra fonte, a remuneracéo receluidealor da contribuicéo.

A ndo apresentagdo destes documentos isentard xa @ai abatimento dos valores ja
recolhidos por outras fontes.

6.1.2. Imposto de Renda - IR

Sera retido e recolhido conforme legislagéo e nerapdicaveis.

As obrigacOes acessorias decorrentes da subsiittribétaria seréo efetivadas pela Caixa em
formulario proprio da Receita Federal do Brasil. dsponibilizacdo aos destinatarios e
interessados obedecera as normas que regulamer@am@grovante de Rendimentos Pagos e
de Retencdo de Imposto de Renda na Fonte e a Bgitade Imposto de Renda Retido na
Fonte.
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O Comprovante de Rendimentos Pagos e de Retencfopdsto de Renda na Fonte serd
encaminhado pela Caixa, ao endereco fiscal do ioéred, dentro do prazo estipulado pela
Receita Federal. Caso o comprovante ndo seja decabiprazo, o beneficiario deve informar
ao Coparticipante e este solicitara o reenvio a&ai

6.1.3. Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza- ISS

Nos pagamentos em que o Coparticipante identifique ha incidéncia de ISS, a Caixa
procedera a retencéo e ao respectivo recolhimsatdemandada.

O Coparticipante deve identificar junto a respectdazenda Municipal os procedimentos
necessarios para tal recolhimento. As guias quéilizam esta operacdo devem ser
encaminhadas junto com a solicitacdo de pagamensemico, com antecedéncia de 7 (sete)
dias uteis da data de vencimento.

Ressalta-se que a Fonte pagadora do respectiutotsbra o Coparticipante e a Caixa nao tera
qgualquer obrigacdo acessoria.

6.2. Aquisicao de Bens, Consultoria, Servigos Pessoa Juridica

As importancias pagas as pessoas juridicas esjéibasua incidéncia do Imposto Sobre a
Renda (IR), Contribuicdo Social sobre o Lucro Ligui(CSLL), Contribuicdo para
Financiamento da Seguridade Social (COFINS), Camgéo para o PIS/PASEP e Imposto
Sobre Servico (ISS), a depender do fato gerador.

A pessoa juridica fornecedora do bem ou prestadiorservico deve informar no documento
fiscal o valor dos tributos a serem retidos na &q#.

6.2.1. IR/CSLL/COFINS/PIS/PASEP

A retencdo sera efetuada sobre o total pago a #dssidica de acordo com a natureza do bem
ou do servico prestado em conformidade a legislaigimte.

A pessoa juridica amparada nas hipoteses em queav&oa retencdo, de acordo com a IN

RFB 1.234, de 11 de janeiro de 2012, deve inforesma condicdo no documento fiscal e

encaminhar a declaragéo original a cada solicitagipagamento, inclusive quando tratar-se
de pagamento parcelado, assinada pelo represefggateRessalta-se que a declaracao deve
ser preenchida de acordo com a situacdo de nau;@eteconforme modelos constantes nos
Anexo 11, 12 e 13.

As obriga¢cfes acessorias decorrentes da substittribétaria serdo efetivadas pela Caixa em
formulario préprio da Receita Federal do Brasil.

O Comprovante de Rendimentos Pagos e de Retencfopdsto de Renda na Fonte serd
encaminhado pela Caixa, ao endereco fiscal do ioéred, dentro do prazo estipulado pela
Receita Federal.

Caso o comprovante ndo seja recebido no prazo, refib@rio deve informar ao
Coparticipante e este solicitara o reenvio a Caixa.

6.2.2. Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISS

Nos pagamentos em que o Coparticipante identifique ha incidéncia de ISS, a Caixa
procedera a retencéo e ao respectivo recolhimsatdemandada.

O Coparticipante deve identificar junto a respectdazenda Municipal os procedimentos
necessarios para tal recolhimento. As guias quéilizam esta operacdo devem ser
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encaminhadas junto a solicitacdo de pagamento rd@gsecom antecedéncia de 7 (sete) dias
Uteis da data de vencimento.

Ressalta-se que a Fonte pagadora do respectiutotsbra o coparticipante e a Caixa nao tera
gualquer obrigacdo acessoria.

6.3. Contratacdo Agéncias de Viagens

Nos pagamentos correspondentes a aquisicdo degpassaéreas e rodoviarias, efetuados por
intermédio de agéncia de viagens, a retencdo s#éei dobre o valor total a pagar a cada
empresa prestadora do servigo e, quando for o éa&mpresa Brasileira de Infraestrutura

Aeroportuaria (Infraero).

Para o efetivo pagamento ao beneficiario e recahtmdos tributos, o Coparticipante deve
encaminhar o documento de cobranca da Agénciaatgeli com as informagdes abaixo:

O nome e o CNPJ da empresa prestadora do servico;

* O numero e o valor do bilhete;

* CNPJ da Infraero, e em destaque, o valor da taxant@rque;
* Nome do usuario do servico.

O percentual de retencao sobre as tarifas e taxambarque, sera de acordo com a legislacéo
vigente.

Conforme a IN RFB 1.234, de 11 de janeiro de 20@2dispensa de recolhimentos de valor
inferior a R$ 10,00.

Em caso de pagamento de diarias e suprimentos ritody a Caixa enviara a relacao
comprobatéria anual, aos Coparticipantes, até 3ardéro do ano subsequente.

7. Relatérios

7.1. Relatdrios de progresso fisico-financeiro
A Caixa encaminha ao KfW, ao final de cada més,atestnativo da movimentacéo financeira
referente & execucgdo do projeto, conforme indicexd&nexo 14.

Cada Coparticipante prepara um relatério semedérgdrogresso fisico e o entrega ao MMA,
até o dia 15 de janeiro e 15 de agosto, respectintan

O MMA prepara um relatério técnico semestral, papagimeiro semestre de um ano, com base
nos relatérios dos Coparticipantes e o encamiraixa, até o dia 30 de julho.

O MMA prepara um relatorio técnico anual com bass dois relatérios semestrais dos
Coparticipantes, e o0 encaminha a Caixa, até oGlde3narco.

A Caixa encaminha ao KfW e ao MMA, o relatério ficairo do primeiro semestre de um ano,
até o dia 31 de agosto, acompanhado pelo rela&mnico do primeiro semestre do MMA.

A Caixa encaminha ao KfW e ao MMA, o relatério ficairo anual consolidado, até o dia 28
de fevereiro, acompanhado pelo relatério técniembto MMA.
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O MMA examina os relatérios financeiros semestraneial da Caixa e toma as devidas
providéncias como Coordenador do Projeto parati@cdu acelerar sua execucgao.

O MMA se pronuncia por escrito sobre os relatorimgnceiros da Caixa, destacando
eventuais erros, inconsisténcias ou omissoes.

7.2. Relatdrio de avaliagao final

O MMA prepara, até 60 dias apos a finalizacao dgepy, um relatorio de avaliacéo final, com
0 seguinte roteiro:

* Resultados dos componentes e atividades;

» Gastos totais do Projeto, por componentes e Cojppaites, e por fonte nacional e
externa;

* Resultado do Projeto em termos dos objetivos detrdaseado nos indicadores;

» LicBes aprendidas para futuros projetos e operacdes

Preparado por: (nome do Coparticipante)
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8. Anexo 1: Modelo do Plano Operativo do Projeto (POP)

RESULTADO: A capacidade de resposta no combate agéndios e queimadas esta melhorada

PRODUTO 1: Base Operativa da EE Tocantins Implantad

i Cooperacao | copperagéo
No. iz Etapa/Atividade VED el Financeira 'p . ¢ Contrapartida Més Ano
: despesa : Técnica
(reais)
1 1 Acordo de Cooperagéo entre ICMBIo, Ibama, Semadésturatins PAS/DIA/SAL _ Maio 2013
assinado
2 1 Protocolo de Acionamento da base revisto PAS/SM/ _ Julho 2013
3 1 Aquisicédo de equipamentos para as uc’'s VEI R$ 2013
X XXX XXX, XX
4 1 Aquisicdo de equipamentos para as brigadas EQUI R$ 2013,
X XXX XXX, XX 2014
5 1 Aquisi¢éo dos equipamentos de radio comunicagao

Tipos de Despesa

MAT | Materiais de consumo

EQP | Equipamento e mdveis

VEI Veiculo

OBR | Obra

PAS Passagem

DIA Diarias

SRV | Servigos Técnicos

CPF Consultoria PF

SAL Remuneracgdes (contrapartida)
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9. Anexo 2: Modelo de Plano Anual de Aqu
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10. Anexo 3: Aquisicbes de Bens e Servicos Técnicos - Concorréncia
Nacional

Item consta no Especificagbes Estimativa de CAIXA verifica Andlise e
PAA | Técnicas pela | disponibilidade [~ ~
custo . aprovacdo MMA
executora financeira
Critérios para pré- Executor
qualificacéo; Tabela de Com pré- % Minuta de Edital encaminha
avaliacdo; Numeros SIM=1 gualificacdo? NAO» i contrato para
desejados CAIXA
¢ Acdes: l
. - Executor
Minuta de edital 0 2
n 6 I encaminha VETIEEED CE CAIXA envia ao
(L) [t contrato para conformidade pela
qualificagéo p CAIXA KW
CAIXA; CAIXA
envio ao KfW
para \ ¢ ¢
anuéncia; KW ||
. devolve para ||
CAIXA valida CAIXA: CAIXA| | - KfW devolve para
conformidade envia ao \ Anuéncia KfW CAIXA
documental executor ‘\
! | y
o C'_MXA Convite a pré- CAIXA envia ao
Anuéncia KW —»| envia para qualificadas executor
executor
NAO
Y
\ 4 A
Publicagéo de Recebimento das Publicacéo do .
Edital de pré- |« propostas Edital (ST EIEE
qualificadas
A
X Executor pede
Receblmentolde Executor avalia Receblmer:to de pagamentoa |4
propostas propostas [P CAIXA
3 v v
Avaliacio e . CAIXA avalia
g CAIXA verifica Qualificagéo conformidade da Executor corrige
SEEEED ¢ procedimentos documentagéo
propostas
—_— o Avaliagéo de -
Anuéncia KfW a Documentacéo 5
Anuéncia Kfw selegéo < Dongsias conforme?)a NAO
qualificadas? :
¢ SIM
i CAIXA envia para oL
No caso da concorréncia Internacional, os executor adiidicazag
editais sdo em inglés ou espanhol. A :
publicacédo sera em jornais e revistas
internacionais (também pelo Kf\W)

CAIXA informa
CAIXA paga

executor, MMA e
KfW

FIM



11. Anexo 4: Aquisi¢cao de Bens e Servicos Técnicos - Pregao acima de 100 mil

euros - EXECUTOR

Executor define Executor solicita a
Itens em PAA . - Executor estima CAIXA para verificar CAIXA avalia
> es"t‘zz':iccz?es > custo " disponibilidade > disponibilidade
financeira
Edital: Termo de .
A Executor Prepara > P > 700 mil
Referéncia o Pregdo t«—SlI Bem Comum? NA EUROS? «S| disponibilidade
NAO SIM Nio
Analise e Concorréncia Concorréncia e devotlve
AprovagZo do Nacional Intenacional parz e’;‘f:r” or <7
u:
MMA L
NAO
7 \j
MMA envia a CAIXA pede KfW deu SIM CAIXA envia ao Pregéo Eletronico
CAIXA anuéncia do KfW anuéncia? Executor pelo Executor
v
Executor solicita Fornecimento de ! ) S s
» pagamentoa |« bem ou execugdo Exeiztnot:aatzslna CAlé(Ae::t\gf a Ad]ug;(ceacguatgrpelo
CAIXA do servico
‘ '
. Executor envia
. KFW envia processo &
processo a CAIXA
CAIXA avalia . CAIXA NAO
conformidade da Docc:Jnnf:)erl:;Z%ao S| CAIXA paga 7y
documentagéo :
SIM
v
NAO Y Anuéncia CAIXA envia ao
. KFW? KFW
& CAIXA informa
executor, MMA e
. KW
Executor corrige
Y

FIM



12. Anexo 5: Aquisicao de Bens e Servicos Técnicos - Pregao acima de 100 Mil
euros - CAIXA

\

) Executor solicita a
Itens em PAA Eeze:?i:;:eg'en: Executor estima CAIXA para verificar CAIXA avalia
peciticag custo disponibilidade > disponibilidade
técnicas X N
financeira

EER VeI 6 Executor Prepara > 700 mil
<L S .
Referéncia o Pregso «—SIM Bem Comum? NA EUROS? S| disponibilidade
NAO SIM NAO

v

- CEEsiEiE CAIXA devolve
Anal|s~e N e para executor 14—
Aprovacéo do Internacional ajustar
MMA

NAO
A }
Pregéo Eletrénico CAIXA pede SIM»| CAIXA publica o Pregéo Eletrénico
CAIXA anuéncia do Kfw anuéncia? pregéo pela CAIXA
A
Fornecimento de o ) R
= . Anuéncia CAIXAenviaao |_ Adjudicacéo pelo
bem ou €execucéo (« Contrato assinado «—SIM KAW? KW < B
do servico
NAO—
A
Executor pede CAIXA avalia Documentacéo CAIXA informa
pagamento a » conformidade da - e% SI CAIXA paga executor, MMA e
CAIXA documentacéo : KfW

A

NAO

FIM

Executor corrige




13. Anexo 6: Aquisicao de Bens e Servicos Técnicos - Pregao abaixo 100 mil

euros
Executor solicita a
Itens em PAA Executgr defme Executor estima CAIX.A. para CAIXA avalia
» especificagbes > > verificar : e
- custo . _ disponibilidade
técnicas disponibilidade
financeira
Andlise e Edital: Termo de Executor Prepara Tem
Aprovagéo do (¢ Referéncia < rep «—SIM Bem Comum? SIM ' S
o Pregéo disponibilidade
MMA w
NAO NAO
v v
Executor
Executor publica o Pregéo Eletrénico encaminha a Concorréncia CABA dtite
~ : para executor |
pregéo? pela Executor CAIXA processo Nacional h
o ajustar
de selegdo
v
CAIXA avalia Executor verifica
procedimento pendéncia

Contrato assinado |«

Adjudicagéo pelo

A

Fornecimento de

executor

Contratada emite

bem ou execucdo
do servico

148l

Procedimento
valido?

v

Executor pede

» solicitacdo de
pagamento

» pagamento a
CAIXA

y

CAIXA avalia

conformidade da
documentagéo

CAIXA paga |«SI

4

Documentagéo
conforme?

NAO

v

CAIXA informa
executor, MMA e
KfW

Devolve para o

Executor verifica
pendéncia

4

Executor

FIM




14. Anexo 7: Contratacdo Direta (Compras de Pequena Monta)

Atividade consta
no PAA

E tomada de preco, S
conforme esta no MOP?

>400
EUROS?

NAO

Tem 3
fornecedores
ou mais?

NAO

(no MOP) a
responsabilidade do ateste
sera do ordenador de
despesas ou titular da conta
vinculada

Executor ou
servidor negocia
melhor preco com
fornecedor

SIM

Pregéo ou

Pedir trés
propostas

Documentar
propostas

Selecionar
proposta de
menor preco

A

Acordar com
fornecedor
selecionado

7

Pedir nota ou
recibo

Pagar fornecedor

7

Especificar prazo para
prestacdo de contas

Prestas contas a
CAIXA




Anexo 8: Selecao e Contratacao de Empresas de Consultoria

Selegao e contratacao de empresas de consultoria
Lista de itens do CAIXA verifica Executor define E ) Execulor pré= Executor define £ i
PAA —p disponibilidade —» objetivo e | pof FRECHIEN R RAEA = gualifica 3-5 regras de - .:E't:u 3’ pre;iraarf
ig — de recursos resultados amprasas avaliacdo aball bk At
(&7 """-\-\_.___,-f--—
m
[
o
o L
=
oo . CAIRA informa ao CAIA anabisa Executor envia
| E"::‘:: Dr:::;da | executor anuénala |« I5/W dé anuénela |« conformidade do [« MMA analisa || documentos ao
e do KAW procedimento MMA
—— -
/_ \\ / \ Executor envia Executor negocia
Froposias | Andlise das Decisio dacisio e relatdrio MMA valida TdR e contrato cm
' recebidas | propoetas sobre selecdo * de avaliacdo ao selegido ! amprasa
a / / MMA selecionada
o]
il - .
A
@ v
0 CAIXA analisa Executor manda
CAIKA envia ol TuR s
— documentaciao ao |« KW da anuéncla |« . Bty
vallda minuta de {minuta)l para
contrato CALKA
o
o]
& E d CAIXA CAlRA kil
m R e S xcoutor pods MXA paga e contabiliza
o g e »{  pagamento & ——— | gvisa execulo, ———»{ pagamenio para
= CAIMA MMA, & KFW desembolao
0 /
L8 -




15. Anexo 9: Dicas para Redacao de Termos de Referéncia (consultoria)

Qualidade

Termos de Referéncia (TDR) de alta qualidade sacutea importancia para que 0s
consultores produzam resultados realmente Utes @acliente (contratante). TDR’s mal
escritos significam dinheiro e tempo desperdicadesultados ndo desejados,
constrangimentos e desentendimentos. Destacaesesasidade de:

Clareza: Os TDR’s ndo devem deixar margem a davidasompreenséo dos consultores.
Precisdo: Os TDR’s ndo admitem expressdes vagas.

Flexibilidade: Bons TDR’s deixam uma margem pajaipo do consultor, de tal forma que
ele possa usar suas habilidades e conhecimentssmoais. Contrata-se um consultor
porque supostamente ele sabe melhor.

Limites definidos: Os TDR’s tém que definir clarartee 0 que fica dentro do escopo do
servico e o que fica fora.

Realismo: A tarefa é factivel dentro do tempo @g@amento.

Conteudo completo: Os bons TDR’s contém tudo oajuensultor precisa saber e entender
para executar o trabalho para a satisfacao daelien

Com bons TDR’s, o consultor sabe exatamente o guesgera dele, e a contratante pode
cobrar resultados do consultor.

Antes de escrever os TDR'’s, cabe primeiro refletir:
» Por que se deve escrever este documento?
*  Quem mandou? Por qué? Quem sao os interessados?

» Em que estamos interessados como cliente? Porrgasgmos dessa consultoria? Para
qué?

* O que queremos saber ou ter no final?

e O que ja sabemos sobre o0 assunto?

* Qual é o problema, a nossa necessidade ?
* O que o consultor pode nos oferecer?

* Como os resultados serao aplicados?



Roteiro de TDR:

Sugere-se que os TDR’s tenham a seguinte estrutura:

1.

Contexto

O que o consultor deve entender e saber.

Os “antecedentes”.

O projeto em que se insere o trabalho.

O problema que a consultoria deve ajudar a resolver
O que ja foi feito, ja esta disponivel.

A necessidade especifica do cliente e dos staketsold
Resultado(s) esperado(s)

O que exatamente queremos ter “em mao” no finaloddrato?
Qual o escopo do trabalho?

Metodologia

Orientacdes sobre como deve ser feito o traballio @etalhar e amarrar o consultor
mais do que necessario!).

Produtos, prazos e outros detalhes
O que o consultor deve entregar, e em que forma?
Quiais os prazos para as etapas (resultados intesrefinais)?

O que a contratante contribuira (documentos, majdsulos, equipamentos, espaco,
pessoal, etc.).

Enderecos, e-mail e fones de contato.

Os honorarios, forma de pagamento e outros aspeatosrciais ndo fazem parte dos TDR'’s.
Estas condicfes entram no contrato de consultwgaal inclui, como anexo, os TDR'’s.



16. Anexo 10: Modelo de Prestacao de Conta das Contas Vinculadas

Conforme modelos 3 e 4 do anexo



17. Anexo 11: Modelo de Declaracao Instituicdes Imunes

Declaracao InstituicGes Imunes

Declaracdo a ser apresentada por Instituicdes de echcdo e de
assisténcia social que prestem 0s servicos paraqsis houverem sido
instituidas e os coloquem a disposicdo da populacd@m geral, em
carater complementar as atividades do Estado, senin$ lucrativos —
ANEXO Il DA IN RFB 1.234/2012

lImo. Sr.
(autoridade a quem se dirige)

(Nome da entidade), com sede (endereco completsdrita no CNPJ sob o-n°..... DECLARA a (nome da
entidade pagadora), que ndo esta sujeita a retengfonte, do IRPJ, da CSLL, da Cofins e da Couito
para o PIS/Pasep, a que se refere o art. 64 d# 9e430, de 27 de dezembro de 1996, por se erajuatruma
das situacdes abaixo:

| - INSTITUICAO DE EDUCACAO:

1. () Entidade em gozo regular da imunidade ptavie art. 150, inciso VI, alinea “c” da ConstifingFederal,
por cumprir 0s requisitos previstos no art. 12 darl® 9.532, de 10 de dezembro de 1997.

2. () Entidade de ensino superior, em gozo regidaisencao prevista no art. 8° da Lei n° 11.086131de
janeiro de 2005, por ter aderido ao Programa Usiglade para Todos (Prouni), instituido pela Leih®96, de

13 de janeiro de 2005, conforme Termo de Adesaentg no periodo da prestacdo do servico ou do
fornecimento do bem (doc. Anexo).

Il - ENTIDADE BENEFICENTE DE ASSISTENCIA SOCIAL:

1. () Instituigdo educacional em gozo regularrdariidade prevista no art. 195, § 7° da Constituléderal,
por ter sido certificada como beneficente de a&stsh social pelo Ministério da Educacgéo e por qimgs
requisitos previstos no art. 29 da Lei n® 12.1@12d de novembro de 2009.

2. () Entidade em gozo regular da imunidade previe art. 195, §-7° da Constituicdo Federal, possido
certificada como beneficente de assisténcia s@ahll Ministério de sua area de atuacao e por cunogri
requisitos previstos no art. 29 da Lei n® 12.1@12@09.

O signatario declara neste ato, sob as penas d29&rtdo Decreto-Lei-n° 2.848, de 7 de dezembrad® -
Cédigo Penal; do art-1° da Lei n° 8.137, de 2daf=mbro de 1990, e para fins do art. 32 da L8i480, de
1996, que é representante legal da entidade e asswompromisso de informar, imediatamente, a Satae
da Receita Federal do Brasil e ao 6rgdo ou a elgidmntratante, qualquer alteracdo na situacaoaacim
declarada.

Local @ data.........ccvveviiviieeiiiieeeeeee e

Assinatura do Responsavel



18. Anexo 12: Modelo de Declaracao Instituicoes Isentas

Declaracéo InstituicBes Isentas

Declaracdo a ser apresentada por Instituicdes de réaer filantrépico,
recreativo, cultural e cientifico e as associa¢cGeasvis que prestem os
servicos para 0s quais houverem sido instituidas es coloquem a
disposicdo do grupo de pessoas a que se destinan $ims lucrativos —
ANEXO lll da IN RFB n° 1.244/2012.

lImo. Sr.
(autoridade a quem se dirige)

(Nome da entidade), com sede (endereco completsdrita no CNPJ sob o-n°..... DECLARA a (nome da
entidade pagadora), para fins de ndo incidéncifomta do IR, da CSLL, da Cofins, e da Contribuigéma o
PIS/Pasep, a que se refere o art. 64 da Lei n09ak3 27 de dezembro de 1996, que é entidade smm fi
lucrativos de Carater ...........cccoeveeiiieeeeceniieeeen, , a que se refere o art 15 éiank 9.532, de 10 de dezembro
de 1997.

Para esse efeito, a declarante informa que:

| - preenche o0s seguintes requisitos, cumulativéenen

a) é entidade sem fins lucrativos;

b) presta servigcos para os quais foi instituida eadoca a disposicéo do grupo de pessoas a qlesteam;
¢) ndo remunera, por qualquer forma, seus diriggme servicos prestados;

d) aplica integralmente seus recursos na manutendasenvolvimento de seus objetivos sociais;

e) mantém escrituragdo completa de suas receitdaspesas em livros revestidos das formalidades que
assegurem a respectiva exatidao;

f) conserva em boa ordem, pelo prazo de 5 (cinook,acontado da data da emissédo, os documentos que
comprovam a origem de suas receitas e a efetivdgedsuas despesas, bem como a realizacdo de quaisque
outros atos ou operacdes que venham a modificasisugdo patrimonial; e

g) apresenta anualmente Declaracdo de Informac@esmdmico-Fiscais da Pessoa Juridica (DIPJ), em
conformidade com o disposto em ato da SecretariRedaita Federal do Brasil (RFB);

Il - o signatario é representante legal desta adddassumindo o compromisso de informar a RFBiddade
pagadora, imediatamente, eventual desenquadrardantoesente situacdo e esta ciente de que a thsitda
prestacdo dessas informacdes, sem prejuizo dostlispo art. 32 da Lei-n°® 9.430, de 1996, o0 sueiteom as
demais pessoas que para ela concorrem, as pemslijeslistas na legislacao criminal e tributaedgtivas a
falsidade ideolégica (art. 299 do Decreto-Lei 1848, de 7 de dezembro de 1940 - Cddigo Penal) @ime

contra a ordem tributaria (art: 1° da Lei n° 8.18¥27 de dezembro de 1990).

Local @ data.........ccvueviieniiiiiiieiiieeeeee e

Assinatura do Responsavel



19. Anexo 13: Modelo de Declaracao Simples Nacional

Declaracédo Simples Nacional

Declaragdo a ser apresentada pelas microempresas ou
empresas de pequeno porte, optantes do SIMPLES
NACIONAL - ANEXO IV da IN RFB n° 1.244/2012

lImo. Sr.
(autoridade a quem se dirige)

(Nome da empresa), com sede (endereco complesojitaano CNPJ sob 6 n°..... DECLARA

a (nome da pessoa juridica pagadora), para fineadeincidéncia na fonte do IRPJ, da
Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), @ontribuicdo para o Financiamento da
Seguridade Social (Cofins), e da Contribuicdo paRiS/Pasep, a que se refere o art. 64 da
Lei n° 9.430, de 27 de dezembro de 1996, que damegente inscrita no Regime Especial
Unificado de Arrecadacdo de Tributos e Contribusc@ievidos pelas Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte - Simples Nacional, elérapa o art. 12 da Lei Complementar
n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

Para esse efeito, a declarante informa que:

| - preenche os seguintes requisitos:

a) conserva em boa ordem, pelo prazo de 5 (cinooe$, acontado da data da emisséo, os
documentos que comprovam a origem de suas reec#asfetivacdo de suas despesas, bem
como a realizacdo de quaisquer outros atos ou @ESaque venham a modificar sua
situacao patrimonial; e

b) cumpre as obrigacfes acessorias a que estéas@mi conformidade com a legislacao
pertinente;

Il - o0 signatario € representante legal desta esap@ssumindo o compromisso de informar a
Secretaria da Receita Federal do Brasil e a pgsddiaca pagadora, imediatamente, eventual
desenquadramento da presente situacdo e esta deeqiee a falsidade na prestacdo dessas
informacdes, sem prejuizo do disposto no art. 3Reila® 9.430, de 1996, o sujeitard, com as
demais pessoas que para ela concorrem, as peraligaglvistas na legislacdo criminal e
tributéria, relativas a falsidade ideoldgica (289 do Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de
dezembro de 1940 - Cddigo Penal) e ao crime cantvedem tributaria (art.-1° da Let n°®
8.137, de 27 de dezembro de 1990).

Local @ data.......ooevnveneeeeeeeee e

Assinatura do Responsavel



20.Anexo 14: Modelo de Relatério Mensal Financeiro

No més (valor $ e %)

Execucédo financeira estruturada em linhas por coene, subcomponente; e em colunas
por Coparticipantes (executor).

Execucédo financeira estruturada em linhas por coemte, subcomponente; e em colunas
por tipo de licitagdo (conta-vinculada, pregao,cooréncia nacional, internacional ...).

Execucédo financeira estruturada em linhas por coemte, subcomponente; e em colunas
por itens de despesa (alimentacdo, passagens, (@nspamentos, veiculos, ...),
consultoria...).

Prestacéo de conta em % vide estrutura acima.

Consolidado projeto (valor $ e percentual)

Idem “No més (valor $ e %)



21. Anexo 15: Documentacao

Documentos a serem enviados a Caixa, para an&liserdormidade do processo licitatério,
de acordo com a modalidade de licitagao utilizada:

21.1. Tomada de Prego para aquisicao de bens e servigos aplicada para valores até
100 mil euros.

a) Edital ou documentacéo que comprove a publicacao
b) TDR contendo as especificacdes técnicas domlgaando for o caso (produtos técnicos);
c) minimo trés propostas validas;

d) minuta de contrato com descricdo clara dos gesva serem prestados e/ou bens e
mercadorias;

€) mapa comparativo;

f) documentos que comprovem a habilitagdo dosaasados (regularidade fiscal);
Obs: Em caso de Contratacao de Consultoria:

- Além dos citados acima, enviar:

g) relatorio da selecao realizada;

h) fazer constar no contrato clausula para praznttega do produto e/ou servico.

21.2. Pregao Eletronico para aquisicao de bens e servigos aplicada para valores de
100 mil a 1.000.000 euros.

a) Edital devidamente publicado;

b) relacéo do processo do pregao (empresas qusaeveram, as propostas realizadas pelas
empresas interessadas, empresa vencedora, conterdeaadjudicacdo e homologacao);

c) parecer juridico do coparticipante;
d) documentos que comprovam a habilitacéo e radat#e fiscal da empresa;

e) publicacéo do diario oficial da Unido/Estado.

21.3. Cotacao Eletronica de Pregos para aquisicao de bens de pequeno valor.

a) de acordo com a legislacéo nacional,
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21.4. Concorréncia Limitada para aquisicao de bens e servigos especificos aplicada
para valores de 100 mil a 1.000.000 euros.

a) TDR;

b) posicionamento positivo do Banco,

c) documento que justifique a compra daquele posdatn especifico;

d) documentos que comprovem o fornecimento exadsiv

f) minuta de contrato com descricdo clara dos sesvia serem prestados e/ou bens e
mercadorias;

g) documentos que comprovem a regularidade fiscahapresa;

Obs: O prazo de analise nesse processo € D+3.

21.5. Documentos a serem enviados a Caixa, para anadlise de Elegibilidade da
Despesa e Efetivagdao do Pagamento:

21.5.1. Tomada de Prego

a) contrato assinado entre as partes;

b) nota fiscal valida com ateste de recebimentm, isesuras, descricdo correta dos produtos
conforme previsto no contrato, com informacdes rgepo, verificando os itens abaixo:

- Se instituicdes de educacéo e de assisténcial,seem fins lucrativos, a que se refere o art.
12 da Lei n. 9.532/97,

- se InstituicBes de caréter filantropico, reckegtcultural, cientifico e as associacdes civis, a
qgue se refere o Art. 15 da Lei 9.532, de 1997,

- se pessoas juridicas optantes pelo Regime E$pbtfacado de Arrecadacgdo de Tributos e
Contribuicdes devidos pelas Microempresas e Empreta Pequeno Porte (Simples
Nacional), de que trata o Art. 12 da Lei Compleraen? 123, de 14 de dezembro de 2006,
em relacdo as suas receitas proprias, enviar dealaroriginal assinada pelo representante
legal da empresa, a cada pagamento, em conforméaede. 6° da IN 1.234, de 2012;

- aliquotas e codigos da receita para retencaoathimento dos tributos em consonancia as
normas vigentes;

c) no caso de prestacdo de servico, em local for®F anexar a nota fiscal a guia para
recolhimento do ISS.

Obs: em caso de contratacédo de Consultoria:
- Além dos contidos nas letrasa@ac do item acima, enviar:

d) nota técnica do coparticipante atestando o nexetio do produto contratado;
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e) relatorio descritivo das atividades desempershpdip consultor;

f) oficio (ou outro documento) de solicitagdo dggaento da consultoria.

21.5.2.Pregao eletronico:

a) contrato assinado entre as partes;

b) relatério do pregao;

c) parecer juridico do coparticipante; (enviadoraomento anterior)

d) nota fiscal valida com ateste de recebimentm, esuras, descricdo correta dos produtos
conforme previsto no contrato, com informacdes rgepo, verificando os itens abaixo:

- Se instituicdes de educacéo e de assisténcial,seem fins lucrativos, a que se refere o art.
12 da Lei n. 9.532/97;

- se InstituicBes de carater filantropico, reckemgtcultural, cientifico e as associacdes civis, a
gue se refere o Art. 15 da Lei 9.532, de 1997,

- se pessoas juridicas optantes pelo Regime E$pbtfacado de Arrecadacgdo de Tributos e
Contribuicdes devidos pelas Microempresas e Empretsa Pequeno Porte (Simples
Nacional), de que trata o Art. 12 da Lei Compleraen? 123, de 14 de dezembro de 2006,
em relacdo as suas receitas proprias, enviar dealaroriginal assinada pelo representante
legal da empresa, a cada pagamento, em conforméaede. 6° da IN 1.234, de 2012;

- aliquotas e codigos da receita para retencaoothimento dos tributos em consonancia as
normas vigentes.

21.5.3.Concorréncia Limitada
a) contrato assinado entre as partes;
b) ndo objecédo do Banco;

b) nota fiscal valida com ateste de recebimentm, esuras, descrigcdo correta dos produtos
conforme previsto no contrato, com informacgdes rgepo, verificando os itens abaixo:

- Se instituicdes de educacédo e de assisténcial, seem fins lucrativos, a que se refere o art.
12 da Lei n. 9.532/97,

- se InstituicBes de carater filantropico, reckemgtcultural, cientifico e as associacdes civis, a
gue se refere o Art. 15 da Lei 9.532, de 1997,

- se pessoas juridicas optantes pelo Regime E$pbtfacado de Arrecadacao de Tributos e
Contribuicdes devidos pelas Microempresas e Empreta Pequeno Porte (Simples
Nacional), de que trata o Art. 12 da Lei Compleraen? 123, de 14 de dezembro de 2006,
em relacdo as suas receitas proprias, enviar deélaroriginal assinada pelo representante
legal da empresa, a cada pagamento, em conformadede. 6° da IN 1.234, de 2012;
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- aliquotas e codigos da receita para retencaoathimento dos tributos em consonancia as
normas vigentes nota fiscal valida com ateste debimento, sem rasuras, com descri¢cao
correta dos produtos e com informagdes do projeto;

Obs: O prazo total nesse processo € D+5 e em eapaghmento ao exterior o prazo € de
D+10.

21.6. Prestacao de Contas — relativo aos pagamentos de até 400 euros

a) cupom fiscal, nota fiscal, recibo ou declarag@aécnico autorizado, emitidos em nome da
instituicdo contratante (Coparticipante). Os companbes devem apresentar as seguintes
caracteristicas:

- inexisténcia de rasuras, acréscimos, emendastmiiehas;

- conter data de emisséo, descricdo correta dakif@®/'servi¢os, evitando generalizagdes e
abreviaturas,

- informacé&o do projeto e atestadas pelo ordendeldespesa designado pela instituicdo.
b) extrato mensal da conta;

c) oficio da instituicdo assinado pelo ordenadorddspesa declarando a regularidade da
prestacdo de contas.

d) evitar o fracionamento de despesas.
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MODELO 01
Aviso de Divulgacao de Consultor Individual

NOME DO COPARTICIPANTE
JALAPAO
Acordo em Separado N° 2098 10 854

Selecdo de consultor individual para realizacdsal®ico de consultoria especializada
[descrever]

A Contribuicdo Financeira da Republica Federal ¢enfanha ao Projeto JALAPAO é
disponibilizada por meio do Banco Alemao — KfW, gaprimorar a prevencado € o
controle de queimadas irregulares e incéndios dtare no corredor ecoldégico do
Jalapao, contribuindo, assim, para manutencaouta®és do cerrado como sumidouro
de carbono de relevancia global, cujos pagamen¢o&osviabilizados pela Caixa
Econbmica Federal.

Os consultores interessados em prestar o servigeerd@® enviar curriculo ao
[setor/6rgdo] no endereco: [endereco], até as 18®d0dia [data] (data limite para
postagem), ou pelo endereco.

O aviso detalhado desta selecdo e as qualificagdiggdas estdo disponiveis no site:
[sitio eletrbnico]. Os interessados podem soliaitaiores informacdes pelo endereco
eletronico: [endereco eletrénico], ou pelo fax (XXXXXXXX

Cidade/Estado/Data.
NOME
CARGO




MODELO 02 ) )
RECIBO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS PESSOA FiSICA

Cdbdigo do POA:

RECIBO Ne¢:
Recebi de , CNPJ/MF  (dd
coparticipante) . . / - a importancia e d R$
), por meio désiteprealizado pela CaiXa
Econbmica Federal, relativo a , No periodo de __ / / a
A em carater eventual e sem vinculo emaficeg,.
= Valor da Remuneracao R$
= ISS % R$
 IRRF % R$
= INSS % R$
= Liquido a receber R$
IDENTIFICACAO DO PRESTADOR DE SERVICO
Nome:
Profissao:
Endereco:
CEP: Cidade: UF:
RG: CPF: Passaporte:
Banco n°: Agéncia n°: C/C n°:
ASSINATURA
Este recibo esta condicionado ao correspondentésdemo valor liquido informado na

Conta Corrente acima indicada e aos devidos reunelfitios de impostos.

, de de

Assinatura do Prestaiio Servico




MODELO 03

SOLICITACAO DE VIAGEM

SOLICITAGCAO DE VIAGEM N°  XXX/XX

DIARIAS (  )PASSAGENS ( )
Nome: CPF:
RG:
Instituicao: Tel.:
Endereco: e-mail:
Tel.:

Banco: Agéncia: Conta:
Trecho lda: Data: / / i@dp: Manha

Tarde

Noite

Obs.

Trecho Volta: Data: / / eriddo: Manha

Tarde

Noite

Obs.

Objetivo:
Justificativa:
A. Qtd B. Valor Unitéario C. = A*B Diarias D. Transpe E = C+D Valar

Total
Instituicao: Solicitamos providéncias para a realizacdo da viageima.
e-mail:
Valor: / Assinatura

Preenchimento pela Coordenacao

Cod PAA Diarias:

acordo:

Cdod PAA Passagens:

De De acordo:

Area Técnica

DATA:

Autorizo:

Coordenador

O beneficiario devera entregar o relatério de vagsam até 5 dias apds o retorno, com
0s respectivos bilhetes Os campos sombreados g@reelechimento pelo Beneficiario.
Caso haja a necessidade de diarias durante fisgmana ou feriados, esta devera ser

justificada.




MODELO 04

JALAPAO

RELATORIO DE VIAGEM N°. /

Nome: Cod. POA:
Instituicado: Fone:

1 — Periodo da Viagem:

2 — Bilhetes Ne:

3 — Local:

4 — Objetivo:

5 — Atividades desenvolvidas / conclusfes / recalagbes:

6 - Contribuicdo para o(s) Resultados/Atividade$dgjeto:

7 - Sugestao:

8 - Material coletado: a) para divulgacdo em rédgara biblioteca do Projeto (Anexalr)

9 - Outras observacdes:

Data:

Assinatura Beneficiario

Data:

APROVO
Assinatura Coordenacao

Encaminhar anexos os bilhetes de viagens originais.




MODELO 05

(CABECALHO E TIMBRE DO COPARTICIPANTE)

PLANILHA DE APURACAO DA SOLICITACAO DE COTACAO

Processo n°
Valores expressos em real (R$)

Objeto:

Empresas participantes (nome):

Empresa “A”

Empresa “B”

Empresa “C”

Empresa “D”

Empresa “E”

BENS / SERVICOS / OBRAS

PRECO UNITARIO

P x EMPR | EMPR | EMPR | EMPR | EMPR | EMPR
ITEM DESCRICAO QT “pm «g" «cn «p” wgn wpn
1
2
3
4
5
VALOR TOTAL
OBSERVACOES:
de de

Assinatura:
Nome:
Funcao:

De acordo.

Assinatura:

Nome:

Funcéo:




MODELO 06
(COLOCAR CABECALHO DO COPARTICIPANTE)

AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO E SERVICOS

Brasilia, de de

Conforme proposta recebida, referente a SolicitalgiGotacdo de Pregos (n° de processo/aquisi¢cio
do coparticipante), no ambito do Acordo em sepa2@fz8 10 854, informamos que esta empresa
foi selecionada para executar/fornecer os itenxalikescritos:

ITEM | Q.T UM Descricao

Os produtos deverao ser entregues no prazo de _dias Uteis, a contar da data do recebimento
da autorizacao do fornecimento, sob pena de armuldg®processo, no endereco: (endereco onde o
produto sera instalado ou servico realizado)

Informamos que o projeto ndo se responsabilizadpepesas decorrentes de qualquer servico nao
discriminado nesta carta. Qualquer inclusdo de elzgpalém das especificadas acima, sO6 sera
aceita para pagamento, se a mesma for autorizadaspdto por este Orgdo (por assinatura do
responsavel).

Os documentos fiscais relativos a execucédo desiteato deverdo ser emitidos em nome do (nome
do coparticipante), fazendo referéncia a Solictagdé Cotacdo de Precos n° (n° do processo),
devendo ser indicados obrigatoriamente nos messdados bancarios para pagamento. Nao serdo
aceitos documentos fiscais sem as informac¢des ctadas.

A empresa devera apresentar as certiddes de rigiudarfiscal da Receita Federal do Brasil.

O pagamento sera creditado em conta-corrente 1zo giea 10 dias Uteis, a partir da data da entrega
e certificacdo de todo o material e/ou equipameradNota Fiscal/Fatura devera ser enviada para o
endereco:

Atenciosamente

Assinatura do Responsavel




MODELO 07

MODELO DE OFiCIO DE ENCAMINHAMENTO DE PROCESSO A QXA

(CABECALHO DO COPARTICIPANTE)

Oficio n° /__/nome Coparticipante

Local, de 20 .

ACaixa Econdémica Federal
CEFUS

Brasilia/DF

Assunto: Encaminhamento de processo/ JALAPAO

Prezado Senhor,

1. Encaminhamos para analise e pagamento, docugdentaeferente a (especificar do que se
trata), no ambito do PROJETO JALAPAO.

2. Solicitamos especial atencao a solicitacao anfas a disposicao para os esclarecimentos

necessarios.

Atenciosamente,

Assinatura Coparticipante




MODELO 08

(CABECALHO DO COPARTICIPANTE)
JALAPAO
Acordo em Separado N° 2098 10 854

SOLICITACAO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE NR XXXXXANO>
SERVICOS DE CONSULTORIA
Solicitagdo de Manifestagéo de Interesse paraifeescde forma resumida o servigo]

1 A Contribuicdo Financeira da Republica FederalAlemanha ao Projeto JALAPAO é
disponibilizada por meio do Banco Alemao KfW, paaimorar a prevencao e o controle de
queimadas irregulares e incéndios florestais ncedor ecoldgico do Jalapao, contribuindo, assim,
para manutencado das funcdes do cerrado como surnideucarbono de relevancia global, cujos
pagamentos serao viabilizados pela Caixa EcondRradaral.

2 Os Servigos compreendem a contratagéo de emfinsifisicdes que tenham condi¢cBes de
assumir a responsabilidade pela execucdo dasatesdprevistas no Termo de Referéncia n°........ ,
disponivel no endereco eletrénico [endereco]. A msginstituicAo contratada devera:
[descrever, sucintamente, as atividades a sereamdalsidas pela futura contratada].

3. O [nome do Coparticipante], que executa ac@stedporojeto, convida empresas/instituicées
qualificadas que demonstrem interesse na prestad@s servicos requeridos. As
empresas/instituicdes interessadas deverdo derapngte sdo qualificadas para desempenhar os
servicos, apresentando comprovacdo de capacidadiag¢ adquirida a partir da realizacao de
trabalhos semelhantes que ja tenham realizadazando que possuem as habilitacbées necessarias
para o desempenho das atividades do [componenezifisp do projeto]. Empresas/instituicbes
poderdo se associar visando melhorar suas quabicsa

4. Os interessados deverdo encaminhar a manifesticénteresse em envelope ao [nome do
coparticipante] no endereco: [endereco], até a®0b®: do dia [xx/xx/xx] (data limite para
postagem), aos cuidados de [setor ou pessoa onséel], com o assunto “JALAPAO*
[XXX/XX]", correspondéncia oficial emitida em pap&brado da entidade, devidamente assinado
pelo representante legal da mesma, expressandesséeem realizar os servicos em questao, assim
apresentando as informacdes (adequar a particathrida consultoria):

a) Capa identificando o objeto da consultoria éim@ro da manifestacao de interesse;

b) suméario com a discriminacdo de cada documemnesaptado;

c) referéncias da empresa, indicando os principeastes;

d) experiéncia da empresa na execucao de ativigadestas no edital, devidamente comprovadas
por atestado de capacidade; e

e) curriculum vitae dos profissionais, indicando pexfis solicitados no Termo de Referéncia
(atualizado nos ultimos 6 (seis) meses). [adiciond@ros, caso necessario]

5. Os interessados deverao dispor de profissiamais experiéncia minima de [X] ([XXXX])
anos e com os seguintes perfis:[descrever os phrsisjados].

6. A instituicAo de melhor qualificacdo, na modatle SQC (Selecdo Baseada nas
Qualificagcbes do Consultor) de acordo com os prioteatos estabelecidos XXXXXXXXXXXXXXXXXX
sera convidada a apresentar proposta.

8. Empresas/instituicdes interessadas deverdo oiater informacdes, no endereco abaixo de

segunda a sexta, das 8:30 as 12:000 e das 14:08.33 (horario de Brasilia), ou pelo endereco
eletrbnico xxxxx@cccccc.gov.br

[NOME DA INSTITUICAO COPARTICIPANTE]




MODELO 09

Aviso de Divulgacao de Selecdo Baseada nas Quaaldies do Consultor Pessoa Juridica

CABECALHO DO COPARTICIPANTE

JALAPAO
Acordo em Separado N° 2098 10 854

Solicitacdo de Manifestacdo de Interesse n°® XXX/ANf@ra selecdo de pessoa juridica para
realizacado de servico de consultoria especialifdelscrever]

A Contribuicdo Financeira da Republica Federal deenfanha ao Projeto JALAPAO é
disponibilizado por meio do Banco Alemao KfW, paprimorar a prevencdo e o controle de
queimadas irregulares e incéndios florestais ncedor ecoldgico do Jalapao, contribuindo, assim,
para manutencdo das funcdes do cerrado como surnideucarbono de relevancia global, cujos
pagamentos seréo viabilizados pela Caixa EconORedaral.

As instituicbes interessadas em prestar o servieeerdo apresentar informagdes sobre suas
qualificacbes e experiéncias, tanto da instituigdanto da equipe técnica. Os envelopes devem ser
encaminhados ao [setor/Grgéo] no endereco: [endEratg as 18:00 h do dia [data], data limite
para postagem.

O detalhamento desta Manifestacdo de Interesseqgeadicacdes exigidas, tanto da instituicao
quanto da equipe técnica, estdo disponiveis no [Efeo eletrbnico]. Os interessados podem
solicitar mais informacdes por meio do enderectr@iéco: [endereco eletrénico], ou pelo fax (xx)
XXXX-XXXX

Sera convidada a apresentar proposta, a institWledmelhor qualificacdo na modalidade SQC -
Selecdo Baseada nas Qualificagcdes do Consultacatdo com os procedimentos estabelecidos.

Cidade/Estado/DATA

NOME
CARGO




MODELO 10

MODELO DE E-MAIL DE ENCAMINHAMENTO DE TERMO DE REFRENCIA AO
COORDENADOR DO PROJETO

Prezado Coordenador do JALAPAO,

Encaminhamos, para analise dessa Coordenacaonm Ber Referéncia referente a (especificar).
Informamos que a contratagdo esta previstmaurement Plariendo sido aprovado o valor total
de (especificar) para a atividade.

Caso sejam necessarios esclarecimentos, solicitanies em contato com (designar alguém), pelo
telefone.......ccocoeviieiinnnnen.

Atenciosamente,

Nome Coparticipante




MODELO 11

FAX PARA SOLICITACAO DE PROPOSTAS PARA COMPARAGCAO ED PRECOS -
TOMADA DE PRECOS

CAPA PARA FAC-SIMILE

Fax n° / Data / /
Remetente Nome:

Destinatario Nome:

Orgéao:
Cargo:
Fac-Simile nO: /

Assunto:Solicita Cotacao de Precos dos Itens enxd\ne
Total de Paginas (incluindo a capa):

MENSAGEM
Prezado Senhores,

A Contribuigdo Financeira da Republica Federal deEnmfanha ao Projeto JALAPAO ¢é
disponibilizado por meio do Banco Alemao KfW, paprimorar a prevencdo e o controle de
queimadas irregulares e incéndios florestais noedor ecoldgico do Jalapdo, contribuindo, assim,
para manutencdo das funcdes do cerrado como surnideucarbono de relevancia global, cujos
pagamentos serao viabilizados pela Caixa EconbRadaral.

O PROJETO daprvapresentacado de Cotacdes com
vistas ao fornecimento de equipamentos/materiargfgocme relacdo anexa.

As Propostas deverdo conter as seguintes inforreacde

1. Prazo de validade da proposta;

2. Prazo de garantia para equipamentos néo inferdolum) ano;

3. Prazo de entrega dos produtos igual ou infari®@® (trinta) dias; dias ap6s a adjudicacéo.
4. Dispor de assisténcia técnica local;

5. Prazo maximo para atendimento de chamadaggaipamentos em garantia: 02 (dois) dias;

6. Encaminhar as propostas para o endereco abtéxas 18 horas do dia (minimo de
trés dias uteis):

PROJETO

Endereco
Sr./Sra.
Fone (0.xx.DDD)
FAX (0.xx.DDD)
E-mail Projeto

O local de entrega dos Bens relacionados no anexo&smo do item 6.




MODELO 12

JALAPAO

SOLICITACAO DE ADIANTAMENTO DE RECURSOS

DADOS DO BENEFICIARIO

Nome: CPF:
RG:
Instituicdo: Tel.:
Endereco: e-mail:
Tel:
Banco: | Agéncia: | Conta especifica para o depdsito:
OBJETIVO

JUSTIFICATIVA

MEMORIA DE CALCULO

Solicito o valor de R$ (por extenso), a ser utdic&zonforme discriminado abaixo:
Quantidade Especificacdo R$ unidade R$ estimado

TOTAL
Declaro conhecer as normas referentes a adiantaméet fundos, inclusive, a necessidade
devolucdo dos recursos nédo utilizados.

Coéd. PAA de onde deve seBolicitamos providéncias para a realizagdo da daspeima.
retirado o recurso:

Assinatura Coparticgnte
/ /
PREENCHIMENTO PELA COORDENACAO
DATA: Autorizo:
Coordenador

de

O beneficiario devera anexar a prestacdo de cdaatis as notas fiscais e recibos referentes ao

adiantamento recebido.




MODELO 13

PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO

JALAPAO

| DATA:

IDENTIFICACAO DO BENEFICIARIO

Nome: CPF:
Cargo/Funcéo: Instituicao:

DADOS DO FORNECIMENTO

Valor:

| Valor por extenso:

Prazo Aplicacao:

Comprovar até:

DISCRIMINACAO

N° ordem | Elemento
Despesa

Data
Documento

Historico

Valor

Total de Material de Consumo:
Total de Outros Servicos e Encargos:
Valor recolhido ao Banco:

Total Geral:

Beneficiario:

Conferido:
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