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ELABORACAO DE CARTILHAS PARA TRABALHADORES NA
PRODUCAO SUSTENTAVEL DE CARVAO VEGETAL

PRODUTO 1: METODOLOGIA DE TRABALHO

1. INFORMACOES BASICAS SOBRE A CONFECCAO DE CARTILHAS

As Cartilhas, sdo Recursos Instrucionais ou Materiais Didaticos Auxiliares
do(a) Facilitador(a) da Aprendizagem, distribuidos durante Cursos ou
Treinamentos, com o0 objetivo de favorecer aos alunos/aprendizes a
aprendizagem e, possibilitar-lhes consultas, posteriormente.

2. ETAPAS SOBRE A CONFECCAO DE CARTILHAS PARA
TRABALHADORES RURAIS

Nesta secdo apresenta-se as etapas necessarias a confeccdo de cartilhas
voltadas a produtores e trabalhadores rurais, as quais seréo seguidas pela
coordenacao metodoldgica durante a execuc¢ao dos trabalhos contratados.

2.1.Selecao de Recursos Humanos aptos para o trabalho em questao
(Consultores Técnicos com experiéncia ou vivéncia da Ocupacéo):

A cartilha ndo sera elaborada pela coordenacao técnica, mas sim por
consultores técnicos especializados na producdo sustentavel de carvéo
vegetal. Esses consultores serdo selecionados pelo Projeto Siderurgia
Sustentavel e seu trabalho sera supervisionado e orientado pela coordenacédo
metodoldgica, responsavel por compilar o texto elaborado.

Recomenda-se a seguinte formacgéo para os consultores técnicos:
e Atualizados em relacdo as inovacdes tecnoldgicas da referida
ocupacao;
e Capazes de trabalhar em grupo e de aceitar e adotar normas de
trabalho, com foco no alcance dos objetivos propostos;
e Capazes de se expressar de forma escrita, para fins didaticos.

Cabe aos consultores técnicos, com orientacdo da coordenacéo
metodoldgica, realizar as seguintes tarefas:
e Elaborar os textos, atentando para a metodologia de redacéao,
conforme orientacdes da Coordenagdo Metodoldgica.
e Definir ilustracbes a serem inseridas na cartilha, para ajudar na
compreensdo dos textos, com ajuda da Coordenacgéo
Metodoldgica.



e Revisar os textos digitados no ultimo dia do trabalho de redacéo.

e Fazer a validacdo técnica e metodolégica do texto, depois de
corrigido e formatado pela Coordenacdo Metodolbgica, sugerindo
modificacdes que considerar necessarias*.

(*) As sugestdes acatadas pela Coordenacdo Metodoldgica serdo inseridas na cartilha
que serd encaminhada aos Consultores Técnicos, para conhecimento e a Coordenacdo do
Projeto para a Editoracéo.

2.2.Capacitacdo dos Recursos Humanos — Consultores Técnicos e
Digitador(a)

A capacitagdo visa uniformizagdo de conceitos metodologicos basicos,
necessarios para subsidiar o trabalho de redacdo do texto e definicdo das
ilustracbes. Sera realizada, presencialmente e por meio virtual/eletrénico, pela
coordenadora pedagodgica com base no conteddo programatico ocupacional
sobre producdo sustentavel de carvdo vegetal elaborado para o Projeto
Siderurgia Sustentavel.

2.3.Redacéo, Digitagéo e Conferéncia da Cartilha

Estas etapas do processo devem ocorrer concomitantemente,
requerendo, para seu sucesso, a integracdo entre a coordenacao
metodoldgica, consultores técnicos e digitador(a).

Como base para o trabalho, sera utilizado o conteddo programatico
ocupacional (CPO) desenvolvido para a producdo sustentavel de carvao
vegetal. O CPO ¢é o documento base para a realizacdo de capacitacdes para
produtores rurais e contém as tarefas, operacdes e passos do trabalho de
Producédo Sustentavel de Carvao Vegetal pelo Sistema de Fornos e Fornalha.

O estilo de redacdo adotado deve ser de forma operacional, nos
tépicos e sub tdpicos, seguindo 0s ensinamentos/e ou orientagcbes da
Coordenacéo. Ja a linguagem deve ser de facil compreenséo, abordando os
assuntos informativos na sequéncia logica de execucao.

Sempre que necessario, conforme orientacdo da coordenadora
pedagogica e sugestdo dos consultores técnicos, 0os assuntos podem ser
aprofundados e enriguecidos com informagdes de cunho técnico e operacional.

Na etapa de conferéncia, a coordenagdo metodolégica faz a leitura,
atentando para a formatacéo do texto, a correcdo ortografica e metodologica.



Apos a finalizacdo do texto da cartilha, sera necessario revisar o CPO e
realizar eventuais ajustes e correcdes, para que esteja de acordo com o
descrito na cartilha de producédo sustentavel de carvéo vegetal.

2.4.Revisdo do Documento —“Copidesque”

A revisdo sera feita pela coordenagédo metodolégica para unificar o estilo
de linguagem do texto que passara também por correcdo gramatical.

2.5.Validacéo Técnico Metodologica

Esta validacéo é feita pela coordenacdo metodoldgica, pelos consultores
técnicos e pela coordenacdo técnica responsavel no Projeto Siderurgia
Sustentavel. Recomenda-se que cada um dos envolvidos leia atentamente a
cartilha e anote as recomendac0es e alteracfes sugeridas, as quais devem ser
discutidas em conjunto em uma reunido presencial.

2.6.Editoracao

A editoracdo deve ser realizada por empresa especializada e
acompanhada pela coordenacdo metodoldgica e pela coordenacdo técnica,
indicada pelo Projeto Siderurgia Sustentavel. O trabalho de editoracéo envolve:

e Programacéao Visual
e Diagramacao

e Composicao

e Arte Finalizacdo

e Revisdo Final.

2.7.Fotolitos e Impresséo

Constituem-se na finalizacdo do processo de producédo e ocorrem depois
que uma “versao” experimental (a boneca) é aprovada.

3. PREVISAO DE CARGA HORARIA

A Carga Horaria Total, a ser utilizada pela Coordenacdo Metodologica,
discriminada na planilha é passivel de ajustes para menos ou para mais, tendo
em vista possiveis dificuldades devido a variagcbes do clima quando das
fotografias para ilustragbes, assim como a necessidade ou néo, de
acompanhar o processo de Editoracao.



. Capacitagdo dos Recursos Humanos em

Metodologia de Redacgéao 2:00h
. Formatacdo da Cartilha: paginas pré textuais e
paginas operacionalizadas
2.1. Descricao de Tarefas, Operacdes, Passos e 140:00h
Sub Passos), acrescidos das Informagdes
Técnicas que se fizerem necessarias,
destacando-se dentre elas as ATENCOES,
ALERTAS ECOLOGICOS e PRECAUGOES;
2.2. Divisdo da Cartilha em Capitulos
2.3. Definicdo das ilustracbes e dos locais para
sua insercao, nos textos
2.4. Insercdo de possiveis correcbes de cunho
técnico sugeridas apos leitura da Versao 1
(formatacao piloto) da Cartilha, que tenham
sido acatadas pelas Coordenacdes
2.5. Estruturacdo da Ficha Catalogréafica
. Acompanhamento das fotos, e posterior| 24:00ha
processo de insercdo das mesmas, seguindo 32:00h
orientacdes metodoldgicas
. Acompanhamento junto a Editoracdo ( se 6:00h
necessario)
. Andlise Final da Cartilha 2:00h
Total: 174:00h a
182:00h




