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Informe intermedidrio referente as atividades realizadas anteriores ao dia
26/07/2019.

Avanco dos frabalhos

v" Reunido de Kick off realizada em 18/07 na SECIS

v' Entrega do plano inicial e cronograma de tfrabalho em
25/07 por e-mail

v Entrega de modelo grdfico da programacdo em 26/07
para Adriana (Secis)

Atividades e Entregas

v Conteldo do Programa final — ainda estd pendente a

definicdo de quem serdo os palestrantes do evento. Em

Pendéncias funcdo disso o concept note, previsto para ser entregue
em 26/07 estd atrasado.

v O objetivo especifico 3 sofreu alteracdo. Ele trata agora
de um relatério com a compilacdo dos temas, conteUdos
e encaminhamentos discutidos durante o evento que serd
entregue no dia 20/09, ndo mais de um relatdrio sobre o
Ajustes/ alteracoes tema a ser entregue durante o evento. Isso ndo ird alterar
a quantidade de produtos a serem entregues.
Consequentemente ndo demandard alteracdo de
contrato.

v O atraso na definicdo da programacdo do evento j&
atrasou a entrega do concept note e poderd atrasar a
enfrega do press release previsto para ser entregue
segunda feira, dia 29/07

Riscos/ pontos de
atencdo

v Elaborag¢do do concept note (1 dia Util, a partir da entrega
do programa)

Proximos passos v' Elaboracdo do press release (1 dia Util, a partir da entrega
do programa)

v Aguardando definicdo sobre a gravacdo do evento por
Outros parte da GIZ e PMS para encaminhamentos.



Informe intermedidrio referente as atividades realizadas na semana de 29/07 a 02/08.

Avanco dos trabalhos

Atividades e Entregas

Pendéncias

Ajustes/ alteracoes

Riscos/  ponfos
atencdo

Proximos passos

QOutros

de

Participacdo do workshop de 31/07 para definicbes e
encaminhamentos sobre o Painel Salvador de Mudanca do
Clima e o Semindrio de 19 e 20/08

Reunido com Dennis e Adriana em 01/08 para definicoes sobre
a publicacdo pds evento e sobre o modelo de gravacdo e
documentacdo esperados.

Entrega da programacdo em inglés e portugués para Adriana
Envio de lista de convidados, sugeridos pelos coordenadores
das cdmaras temdticas, para a Secis para envio do convite
O contetdo do Programa final sé foi disponibilizado pela
Adriana no dia 02/08. Sendo assim, o Concept note e o press
release estdo atrasados e sé serdo entregues no dia 06/08

Em funcdo da indefinicdo da agenda dos dias 19 e 20 de
agosto, a entrega do press release, que estava prevista para
o dia 29/07 foi inicialmente adiada para o dia 01/08, alteragcdo
feita pela Adriana em 29/07 por telefone, e novamente
reagendada para 06/08, dada a data entrega tardia do
esboco do programa

Foi definido na reunido de 01/08 que a documentacdo e
gravacdo do evento serd apenas para fins de producdo do
relatério sobre o evento, ndo havendo a necessidade de
confratacdo de empresa especializada para readlizar a
gravacdo para publicacdo posterior em algum site, por
exemplo.

No programa enviado em 02/08 aqinda existem alguns
palestrantes que ndo confirmaram suas participacoes

Elaboracdo do concept note (1 dia Util, a partir da entrega do
programal)

Elaboracdo do press release (1 dia Ufil, a partir da entrega do
concept note)

Organizacdo do jantar (reserva no restaurante, distribuicdo da
mesa, aprovacdo do menu, elaboracdo do convite,
levantamento de informacdes sobre participantes (nome,
foto, cargo e instituicdo))

Iniciar a elaboracdo do piloto do relatdrio sobre o evento

Foi solicitado por Dennis a organizacdo de um jantar para
apresentar o sr Tillman Christian a pessoas chave da drea de
inovacdo de Salvador. O jantar serd no dia 19/08 a partir das
19:30 no restaurante Casa di Vina em Itapud.

A organiza¢cdo do jantar, bem como a elaboracdo do convite
serd entregue até o dia 07/08



Informe intermedidrio referente as atividades realizadas na semana de 05 a 09/08.

Avanco dos trabalhos

v' Revisdes e alteracdes didrias do programa. Programacdo
alterada entregue em portugués e inglés

v Concept note entregue em inglés, conforme Ultima versdo
da programacdo (09/08)

Atividades e Enfregas v' Propostas de jantar com menus e precos para definicdo

do jantar em 19/08. Reserva realizada no restaurante Casa
Di Vina em ltapud.

v Proposta de distribuicGo dos convidados na mesa do
jantar enviada por e-mail

v" Devido as constantes mudancas de programagdo o press

Pendéncias , .
release estd atrasado e deverd ser entregue em 12/08

v" Acordado o incremento dos servicos para auxiliar na
Ajustes/ alteracoes organizacdo do evento, solicitado por Adriana e
autorizado por Dennis

Riscos/ pontos de v No programa enviado em 09/08 ainda existem alguns
atencdo palestrantes que ndo confirmaram suas parficipacoes

Elaboracdo do press release

Cobranca e Compilacdo das mini-bios dos participantes
Elaboracdo do script para a mestre de cerimbnia
Elaboracdo do convite do jantar

Iniciar a elaboracdo do piloto do relatdrio sobre o evento

Préximos passos

RN NN

Devido a alfa demanda de trabalho na Secis para a
realizacdo do evento, a Adriana pediu ajuda & GIZ. Esta,
por sua vez, me questionou sobre a minha disponibilidade
para auxiliar. Dada a minha disponibilidade de hordrio, o
Dennis autorizou o incremento de frabalho, mas pediu
para qgue eu apresentasse um controle de hordrio
detalhado para eu poder receber o valor trabalhado, que
ndo estava previsto inicialmente no contrato.

Qutros

Quantidade de horas
Previsto | Realizado

Produto O que Porque Como

Definir

detalhadamente
0 escopo, prazos,
riscos e

responsabilidades
Planejamento Reunido de kick | para a execucdo | Reunido
Inicial off do trabalho presencial 2 2




Elaboracdo de
relatdrio no MS

Word com
base no
Redigir e registrar | conteudo
a estratégia para | previsto no
(o} contrato
desenvolvimento |somado ao
Elaboracdo do | e bom discutido na
Planejamento Plano de andamento do reunido de
Inicial Trabalho frabalho 19/07 20 20
Revisdo final e
Entrega do envio do
Planejcmento | Plano de Oficializar e material por e-
Inicial frabalho validar a entrega | mail 2 2
Total de horas Planejamento
Inicial 24 24
Ter clareza sobre
quais produtos
serdo
Definicdo dos desenvolvidos e o
produtos a contetudo
Divulgacdo do | serem previsto para Reunido
evento desenvolvidos |cadaum presencial 1 1
Depois de
definido o
Elaborar o conteudo de
material grafico | cada peca,
utilizando-se de desenvolver a
linguagem parte grdfica
adequada e utilizando-se de
Divulgacdo do | Elaboracdo das | focada para tecnologia
evento pecas grdficas | publico alvo adequada 8 16
Relatério em
PDF contendo
o)
detalhamento
das
informacoes
sobre o evento
(hordrios,
palestrantes,
Enviar para locais,
parceiros conteudo das
informacdes mais | discussoes,
detalhadas que | publico alvo,
aquelas que expectativa de
Divulgacdo do | Elaboracdo do | constam na publico,
evento concept note programacado parceiros, etc) 6 6
Relatério em
Redigir material PDF contendo
informativo sobre | um resumo
0 evento para informativo
agentes de midia | com destaques
Divulgacdo do | Elaboracdo do | (televisdo, jornais, | sobre o evento
evento Press Release sites, efc) (agenda, 8




Divulgacdo do
evento

Envio de
Convites, 1°
lembrete, 2°
lembrete

Total de horas Divulgacdo do

Evento

Organizagdo

do Evento

Organizacdo
do Evento

Organizacdo
do Evento

Mini-Bios dos
participantes

Script mestre de

cerimoénias

Organizacdo
do Jantar

Total de horas Organizacdo do

Evento

Documentacdo

e gravacdo do
evento

Documentacdo

e gravacdo do
evento

Documentacdo

e gravacdo do
evento

Elaboracdo de
modelo de
documento
base para
registro (2)

definicdo da
equipe que
auxiliard no
registro durante
o0 evento

Documentacdo

e gravacdo do
evento

Convidar o
publico e
informar dia,
hora, local, etc

Ter material
oficial enviado
por cada

participante para
melhor conhecer
e poder divulgar/

anunciar cada
um

Garantir a fluidez

e boa
apresentacdo

dos palestrantes

e "speakers"
Garantir a

organizacdo de

um jantar com
representantes
da drea de
inovacdo de
Salvador e da
cidade de
Bottrop
(Alemanha)

Facilitar e
organizar a

documentacdo

de conteldo

durante o evento

Auxiliar no

levantamento de

informacdes e
conteudo para
posterior
producdo do
relatdrio

Registrar o
material para
posterior

ndumeros
importantes,
palestrantes de
destaque,
femas de
destaque, etfc)
Enviar e-mail &
Secis
lembrando da
necessidade
de envio dos
convites na
data

Solicitar via e-
mail o material
e compilarem
um relatorio.
Fazer relatorio
de acordo com
o solicitado
pela mestre de
cerimonia

Reservar
restaurante,
definir menu,
definir
distribuicdo dos
convidados

Elaborar pecas
de acordo com
aintencdo de
documentacd
o)

Reunido com a
equipe
designada
para
alinhamento
dasintfencodes e
necessidades
das gravacoes

Registro por
imagens,
dudios e

24

20

23

0,33



producdo do eventuais
relatdrio videos das
discussoes
ocorridas
durante o
evento
Total de horas Planejamento
Inicial 24
Definir qual serd o
modelo de
relatério
pretendido, com
definicdo de
reunido de conteudo,
definicdo do famanho, Reunido
Publicacdo modelo pUblico alvo, etc | presencial 1
Adiantar o design
e a diagramacdo
pretendidos com
base no modelo | Elaborar o
Elaboracdo do | definido em boneco do
Publicacdo Piloto reunido relatdrio 20
Redigir textos,
selecionar
Estruturar e citacoes e
elaborar o estruturar o
conteldo que ird | conteldo que
elaboracdo do | compor a ird compor o
Publicacdo contetudo publicacdo relatdrio 80
RevisGo e Envio
do relatdrio
com o
Entrega do conteudo
conteldo para | Oficializar e preliminar por
Publicacdo validacdo validar a entrega | e-mail 1
Com base no
conteudo de
cada parte da
publicacdo,
desenvolver a
parte grdfica
utilizando-se de
boas praticas
Refinar a parte de
Design e grdfica da comunicagdo
Publicacdo Diagramacdo | publicacdo visual 32
Revisdo e envio
do relatdrio
preliminar j&
coma
Entrega do diagramacdo
Relatdrio Oficializar e proposta por e-
Publicacdo Preliminar validar a entrega | mail 1
Corrigir o material | Realizar as
com base nos correcoes
Publicacdo Correcoes comentdrios necessArias 24




feitos pelo Dennis
e pela Adriana

Oficializar e
validar a entrega

Revisdo e envio
da publicacdo
final por e-mail

Entrega Final final da paraa GlZ e
Publicacdo da Publicacdo | Publicacdo SECIS 1
Total de horas Planejamento
Inicial 160
Elaborar o
conteudo para Elaborar
comprovacdo de |relatério no MS
que todo o Word
frabalho previsto | demonstrando
elaboracdo do | no contrato foi todo o trabalho
Relatdrio Final conteldo desenvolvido realizado 30
Revisdo final e
envio do
relatério final e
Oficializar a material
enfrega do coletado
relatério final durante o
com todos os evento por e-
Relatdrio Final Entrega final seus anexos mail para a GIZ 2
Envio de e-mail
Oficializar o oficializando o
encerramento | encerramento encerramento
Relatdrio Final do trabalho dos trabalhos dos trabalhos 0
Total de horas Relatério Finall 32

2




Informe intermedidrio referente as atividades realizadas na semana de 12 a 16/08.

Avanco dos frabalhos

v Lembrete sobre o convite para o semindrio enviado para
a SECIS, com a programacdo atualizada. Foi solicitfado o
envio do reforco por e-mail e a publicacdo nas redes
sociais da Secis

v' Convite do jantar elaborado, enviado para o Dennis € a
Adriana e aprovado por ambos. Versdo final enviada para
Dennis com a lista de convidados para que o convite saia
oficialmente pela GIZ

v Confimacdo de reserva do restaurante feita pelo
restaurante Casa Di Vina para jantar no dia 19/08 as 19:30
para 16 pessoas.

v' Elaboracdo e correcdo, apds comentdrios da GIZ e SECIS,
do press release

v' Elaboracdo de roteiro para a conducdo do evento pela
mestre de cerimbnia (MC) e enviado para a avaliacdo e
comentdrios da GIZ e SECIS

v' Alteracdes didrias da programacdo, sendo a Ultima versdo
entregue no dia 16/08 com novo layout

Atividades e Enfregas

v" No rotfeiro elaborado para a MC falta o texto de
apresentacdo de dois participantes do segundo dia
(Guilherme Teixera e Daniel Buss)

v" Por motivo de doenca, a MC, Cristiele Franca, ndo ird mais
conduzir o evento. Aguardando a definicdo de substituto
para envias o roteiro ao novo MC

Pendéncias

v Nd@o houve alteracdo/ajuste que impactasse no contrato

Ajustes/ alteracoes
ou nos trabalhos nessa semana

Riscos/ pontos de v Aindefinicdo da MC pode frazer problemas como falhas
atencdo em anuncios durante o evento
& v' Documentacdo e registro do evento
Proximos passos o S . .
P v"Inicio da compilacdo do material produzido

Qutros

Quantidade de horas
Previsto Realizado

Produto O que Porque Como

Definir
detalhadament
€ 0 escopo,
prazos, riscos e
responsabilidade
s para a
Planejamento | Reunido de kick | execucdo do Reunido
Inicial off frabalho presencial 2 2




10

Elaboracdo
de relatdrio
no MS Word
com base no
Redigir e registrar | conteudo
a estratégia previsto no
para o contrato
desenvolvimento | somado ao
Elaboracdo do | e bom discutido na
Planejamento Plano de andamento do | reunido de
Inicial Trabalho frabalho 19/07 20 20
Revisdo final e
Entrega do Oficializar e envio do
Planejcmento | Plano de validara material por
Inicial trabalho enfrega e-mail 2 2
Total de horas Planejamento
Inicial 24 24
Ter clareza sobre
quais produtos
serdo
Definicdo dos desenvolvidos e
produtos a o conteldo
Divulgacdo do | serem previsto para Reunido
evento desenvolvidos | cadaum presencial 1 1
Depois de
definido o
Elaborar o conteldo de
material gréfico | cada peca,
utilizando-se de | desenvolver a
linguagem parte grdfica
adequada e utilizando-se
Divulgacdo do | Elaboracdo das | focada para de tecnologia
evento pecas grdficas | publico alvo adequada 8 19
Relatério em
PDF contendo
o)
detalhamento
das
informacoes
sobre o
evento
(hordrios,
palestrantes,
Enviar para locais,
parceiros contetudo das
informacoes discussoes,
mais detalhadas | publico alvo,
que aguelas que | expectativa
Divulgacdo do | Elaboracdo do | constam na de publico,
evento concept note programacdo parceiros, efc) 6 6
Redigir material | Relatério em
informativo PDF contendo
sobre o evento | umresumo
para agentes de | informativo
Divulgacdo do | Elaboracdo do | midia (televisGo, | com
evento Press Release jornais, sites, etc) | destaques 8 8




1

sobre o
evento
(agenda,
ndmeros
importantes,
palestrantes
de destaque,
tfemas de
destaque,
etc)

Divulgac¢do do
evento

Envio de
Convites, 1°
lembrete, 2°
lembrete

Convidar o
puUblico e
informar dia,
hora, local, etc

Enviar e-mail
a Secis
lembrando da
necessidade
de envio dos
convites na
data

Total de horas Divulgacdo do

Evento 24 35
Ter material
oficial enviado
por cada
participante
para melhor Solicitar via e-
conhecer e mail o
poder divulgar/ | material e
Organizacdo Mini-Bios dos anunciar cada | compilar em
do Evento parficipantes um um relatério. 0 14
Fazer relatdrio
Garantir a fluidez | de acordo
e boa com o
apresentacdo solicitado
Organiza¢cdo Script mestre de | dos palestrantes | pela mestre
do Evento cerimonias e "speakers" de cerimbnia 0 11
Garantir a
organizacdo de
um janfar com
representantes Reservar
da drea de restaurante,
inovacdo de definir menu,
Salvador e da definir
cidade de distribuicdo
Organiza¢cdo Organizacdo Bottrop dos
do Evento do Jantar (Alemanha) convidados 0 7
Total de horas Organizacdo do
Evento 0 32
Facilitar e Elaborar
Elaboracdo de |organizara pecas de
modelo de documentacdo | acordo com
Documentacd | documento de conteldo ainfencdo de
0 e gravacdo base para durante o documentac 2
do evento registro (2) evento do 2
Auxiliar no Reunido com
Documentacd | definicGo da levantamento a equipe
o0 e gravacdo | equipe que de informacgodes | designada
do evento auxiliard no e conteudo para 2 2
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registro durante

para posterior

alinhamento

o evento producdo do das intencoes
relatério e
necessidades
das
gravacoes
Registro por
imagens,
dudios e
eventuais
Registrar o videos das
material para discussoes
Documentaca |Documentacd | posterior ocorridas
0 e gravacdo 0 e gravacdo producdo do durante o
do evento do evento relatério evento 20
Total de horas Planejamento
Inicial 24
Definir qual serd
o modelo de
relatdrio
pretendido, com
definicdo de
reunido de conteudo,
definicdo do tamanho, Reunido
Publicacdo modelo puUblico alvo, etc | presencial 1
Adiantar o
design e a
diagramacdo
pretendidos com
base no modelo | Elaborar o
Elaboracdo do | definido em boneco do
Publicacdo Piloto reunido relatdrio 20
Redigir textos,
selecionar
Estruturar e citacoes e
elaborar o estruturar o
conteldo que conteldo que
elaboracdo do |ird compor a ir&d compor o
Publicacdo conteldo publicacdo relatério 80
RevisGo e
Envio do
relatério com
Entrega do Oficializar e o conteudo
conteudo para | validar a preliminar por
Publicacdo validacdo enfrega e-mail 1
Com base no
conteldo de
cada parte
da
publicacdo,
desenvolver a
parte grdfica
Refinar a parte utilizando-se
Design e grdfica da de boas
Publicacdo Diagramacdo | publicacdo prdticas de 32
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comunicacdo
visual

Revisdo e
envio do
relatério
preliminar j&
coma
Entrega do Oficializar e diagramacdo
Relatdrio validara proposta por
Publicacdo Preliminar enfrega e-mail 1
Corrigir o
material com
base nos
comentdrios
feitos pelo Realizar as
Dennis e pela correcoes
Publicacdo Correcoes Adriana necessArias 24
RevisGo e
envio da
Oficializar e publicacdo
validar a final por e-
Enfrega Final entrega final da | mail para a
Publicacdo da Publicacdo |Publicacdo GIZ e SECIS 1
Total de horas Planejamento
Inicial 160 0
Elaborar o Elaborar
conteldo para | relatério no
comprovacdo MS Word
de que todo o demonstrand
frabalho previsto | o todo o
elaboracdo do | no contrato foi frabalho
Relatdrio Final conteldo desenvolvido realizado 30
Revisdo final e
envio do
relatério final
e material
Oficializar a coletado
entrega do durante o
relatério final evento por e-
com todos os mail para a
Relatdrio Final Entrega final seus anexos GlZ 2
Envio de e-
mail
Oficializar o oficializando o
encerramento | encerramento encerramento
Relatério Final do trabalho dos trabalhos dos trabalhos 0
Total de horas Relatério Finall 32 0
Total de horas Trabalhadas 264 51
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Informe intermedidrio referente as atividades realizadas na semana de 17 a 23/08.

Avanco dos trabalhos

Atividades e Enfregas

Pendéncias

Ajustes/ alteracoes

Riscos/ pontos de
atencdo

Préoximos passos

Qutros

v

\

AR NEENENEN

Programacdo concluida com o material final enviado pelo
ICLEI

Roteiro para mestre de cerimbnias finalizado e
compartiihado

Material grafico para o Jantar finalizado e entregue
Gravacdo e documentacdo do Evento

Inicio da compilacdo do material registrado no evento

N&o hd pendencias no momento

N&o houve alteracdo/ajuste que impactasse no contrato
ou nos trabalhos nessa semana

Nd&o hd riscos ou pontos de atencdo

Compilacdo do material coletado no evento

Produto O que

Quantidade de
Porque Como horas

Previsto | Realizado

Planejamento | Reunido de kick | para a execucdo | Reunido

Definir
detalhadamente
0 e5C0OpPO0, Prazos,
riscos e
responsabilidades

Planejomento | Plano de
Inicial Trabalho

Inicial off do trabalho presencial 2 2
Elaboracdo de
Redigir e registrar | relatério no MS
a estratégia para | Word com base
Elaboracdo do |o no conteldo

desenvolvimento | previsto no
e bom confrato 20 20
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andamento do somado ao
frabalho discutido na
reunido de
19/07
Revisdo final e
Entrega do envio do
Planejamento | Plano de Oficializar e material por e-
Inicial frabalho validar a entrega | mail 2 2
Total de horas Planejamento
Inicial 24 24
Ter clareza sobre
quais produtos
serdo
Definicdo dos desenvolvidos € o
produtos a conteldo
Divulgacdo do | serem previsto para Reunido
evento desenvolvidos | cadaum presencial 1 1
Depois de
definido o
Elaborar o conteldo de
material grafico | cada peca,
utilizando-se de desenvolver a
linguagem parte grafica
adequada e ufilizando-se de
Divulgacdo do | Elaboracdo das | focada para tfecnologia
eventfo pecas graficas | publico alvo adequada 8 21
Relatdério em
PDF contendo
o)
detalhamento
das
informacoes
sobre o evento
(hordrios,
palestrantes,
Enviar para locais,
parceiros conteudo das
informacdes mais | discussdes,
detalhadas que | publico alvo,
aquelas que expectativa de
Divulgacdo do | Elaboracdo do | constam na publico,
evento concept note programagcdo parceiros, etc) 6 6
Relatério em
PDF contendo
um resumo
informativo
com destaques
sobre o evento
(agenda,
Redigir material | nUmeros
informativo sobre |importantes,
o evento para palestrantes de
agentes de midia | destaque,
Divulgacdo do | Elaboracdo do | (televisdo, jornais, | temas de
evento Press Release sites, efc) destaque, etc) 8 8
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Divulgacdo do
evento

Envio de
Convites, 1°
lembrete, 2°
lembrete

Total de horas Divulgacdo do

Evento

Organizacdo

do Evento

Organizagcdo
do Evento

Organiza¢cdo
do Evento

Mini-Bios dos
participantes

Script mestre de
cerimoénias

Organiza¢cdo
do Jantar

Total de horas Organizacdo do

Evento

Documentacdo
e gravacdo do
evento

Documentacdo
e gravacdo do
evento

Documentacdo
e gravacdo do
evento

Elaboracdo de
modelo de
documento
base para
registro (2)

definicdo da
equipe que
auxiliard no
registro durante
o evento

Documentacdo
e gravacdo do
evento

Convidar o
puUblico e
informar dia,
hora, local, etc

Ter material
oficial enviado
por cada
participante para
melhor conhecer
e poder divulgar/
anunciar cada
um

Garantir a fluidez
e boa
apresentacdo
dos palestrantes
e "speakers"
Garantir a
organizacdo de
um janfar com
representantes
da drea de
inovacdo de
Salvador e da
cidade de
Bottrop
(Alemanha)

Facilitar e
organizar a
documentacdo
de conteldo
durante o evento

Auxiliar no
levantamento de
informacdes e
conteldo para
posterior
producdo do
relatério

Registrar o
material para
posterior
producdo do
relatério

Enviar e-mail &
Secis
lembrando da
necessidade
de envio dos
convites na
data

Solicitar via e-
mail o material
e compilarem
um relatodrio.
Fazer relatorio
de acordo com
o solicitado
pela mestre de
cerimonia

Reservar
restaurante,
definir menu,
definir
distribuicdo dos
convidados

Elaborar pecas
de acordo com
aintencdo de
documentacdo
Reunido com a
equipe
designada
para
alinhamento
das intencoes e
necessidades
das gravacoes
Registro por
imagens,
dudios e
eventuais
videos das
discussoes
ocorridas
durante o
evento

24 37
0 15
0 14
0 8
0 37

2
2
2 2
20 20



17

Total de horas Planejamento

Inicial 24 24
Definir qual serd o
modelo de
relatério
pretendido, com
definicdo de
reunido de conteudo,
definicdo do tamanho, Reunido
Publicacdo modelo publico alvo, etc | presencial 1 1
Adiantar o design
e a diagramacgdo
pretendidos com
base no modelo | Elaborar o
Elaboracdo do | definido em boneco do
Publicacdo Piloto reunido relatério 20
Redigir textos,
selecionar
Estruturar e citacodes e
elaborar o estruturar o
conteldo que ird | conteUdo que
elaboracdo do | compor a ird compor o
Publicacdo conteldo publicacdo relatdrio 80 30
Revisdo e Envio
do relatdrio
com o
Entrega do conteudo
conteldo para | Oficializar e preliminar por
Publicacdo validacdo validar a entrega | e-mail 1
Com base no
conteldo de
cada parte da
publicacdo,
desenvolver a
parte grafica
utilizando-se de
boas prdticas
Refinar a parte de
Design e grdfica da comunicagdo
Publicacdo Diagramacdo | publicacdo visual 32
RevisGo e envio
do relatdrio
preliminar j&
coma
Entrega do diagramacdo
Relatdrio Oficializar e proposta por e-
Publicacdo Preliminar validar a enfrega | mail 1
Corrigir o material
com base nos
comentdrios Realizar as
feitos pelo Dennis | correcdes
Publicacdo Correcoes e pela Adriana necessArias 24

Publicacdo

Enfrega Final
da Publicacdo

Oficializar e
validar a entrega
final da
Publicacdo

Revisdo e envio
da publicacdo
final por e-mail
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paraa GlZ e
SECIS

Total de horas Planejamento

Inicial 160 31
Elaborar o
conteudo para Elaborar
comprovacdo de |relatério no MS
que todo o Word
frabalho previsto | demonstrando
elaboracdo do | no contrato foi todo o trabalho
Relatdrio Final conteldo desenvolvido realizado 30
Revisdo final e
envio do
relatério final e
Oficializar a material
enfrega do coletado
relatério final durante o
com todos os evento por e-
Relatdrio Final Entrega final seus anexos mail para a GIZ 2
Envio de e-mail
Oficializar o oficializando o
encerramento | encerramento encerramento
Relatdrio Final do trabalho dos trabalhos dos trabalhos 0
Total de horas Relatério Finall 32 0

264 183
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Informe intermedidrio referente as atividades realizadas na semana de 26 a 30/08

Avancgo dos trabalhos

Transcricdo das gravagoes do evento

Atividades e Enfregas . ~ , .
! 9 Inicio da elaboracdo do conteudo compilado

Pendéncias Entrega do conteudo compilado afrasada

U NENEN

Em funcdo da grande quantidade de conteldo foi
acordado com a Adriana em reunido em 30/08 a
alteracdo da data de entrega do conteldo compilado
para o dia 06/09

Ajustes/ alteracoes

Riscos/ pontos de B . R
- N&o ha riscos ou pontos de atencdo
atencdo

v Conclusdo da compilagdo do material coletado no
Proximos passos evento

Envio do material compilado para aprovacdo

Outros

Quantidade de
Produto O que Porque Como horas
Previsto | Realizado

Definir
detalhadamente o
escopo, prazos,
riscos e
responsabilidades
Planejomento | Reunido de kick | para a execucdo do | Reunido
Inicial off frabalho presencial 2 2
Elaboracdo de
relatério no MS
Word com base
Redigir e registrara | no conteldo

estratégia para o previsto no
Elaboracdo do | desenvolvimento e contrato somado
Planejomento | Plano de bom andamento do | ao discutido na
Inicial Trabalho frabalho reunido de 19/07 20 20
Entrega do Revisdo final e
Planejamento Plano de Oficializar e validar a | envio do material
Inicial frabalho enfrega por e-mail 2 2
Total de horas Planejamento
Inicial 24 24

Ter clareza sobre
Definicdo dos quais produtos serdo
produtos a desenvolvidos e o
Divulgacdo do | serem conteUdo previsto Reunido
evento desenvolvidos | para cada um presencial 1 1




Elaborar o material
grdfico utilizando-se
de linguagem

Depois de
definido o
conteldo de
cada peca,
desenvolver a
parte grdfica
utilizando-se de

Divulgacdo do | Elaboracdo das | adequada e focada | tecnologia
evento pecas grdficas | para publico alvo adequada 8 21
Relatdério em PDF
contendo o
detalhamento
das informacdes
sobre o evento
(hordrios,
palestrantes,
Enviar para parceiros | locais, contelUdo
informacdes mais das discussoes,
detalhadas que publico alvo,
aquelas que expectativa de
Divulgacdo do | Elaboracdo do | constam na publico,
evento concept note programacdo parceiros, efc) 6 6
Relatério em PDF
contendo um
resumo
informativo com
destaques sobre
o evento
(agenda,
Redigir material ndumeros
informativo sobre o | importantes,
evento para palestrantes de
agentes de midia destaque, temas
Divulgacdo do | Elaboracdo do | (televisdo, jornais, de destaque,
eventfo Press Release sites, etc) etc) 8 8
Enviar e-mail
Envio de Secis lembrando
Convites, 1° Convidar o pUblico e | da necessidade
Divulgacdo do | lembrete, 2° informar dia, hora, de envio dos
evento lembrete local, etc convites na data 1 1
Total de horas Divulgacdo do
Evento 24 37
Ter material oficial
enviado por cada
participante para Solicitar via e-mail
melhor conhecere | o material e
Organizacdo Mini-Bios dos poder divulgar/ compilar em um
do Evento partficipantes anunciar cada um relatério. 0 15
Fazer relatdrio de
Garantir a fluidez e acordo com o
boa apresentacdo solicitado pela
Organizacdo Script mestre de | dos palestrantes e mestre de
do Evento cerimoénias "speakers" cerimoénia 0 14
Garantira
organizacdo de um
jantar com Reservar
representantes da restaurante,
drea de inovacdo definir menu,
de Salvador e da definir
Organizacdo Organizacdo cidade de Bottrop distribuicdo dos
do Evento do Jantar (Alemanha) convidados 0 8




Total de horas Organizacdo do

Evento 0 37
Elaboracdo de
modelo de Facilitar e organizar | Elaborar pecas
Documentacdo | documento a documentacdo de acordo com a
e gravacdo do | base para de conteldo infencdo de 2
evenfo registro (2) durante o evento documentacdo 2
Reunido com a
Auxiliar no equipe
definicdo da levantamento de designada para
equipe que informacoes e alinhamento das
Documentacdo | auxiliard no conteudo para infencdes e
e gravacdo do | registro durante | posterior producdo | necessidades das
evento o evento do relatério gravagoes 2 2
Registro por
imagens, dudios
e eventuais
Registrar o material | videos das
Documentacdo | Documentagdo | para posterior discussoes
e gravacdo do | e gravacdo do | producdo do ocorridas durante
evento evento relatério 0 evento 20 20
Total de horas Planejamento
Inicial 24 24
Definir qual serd o
modelo de relatério
pretendido, com
reunidio de definicdo de
definicdo do conteldo, tamanho, | Reunido
Publicacdo modelo publico alvo, etc presencial 1 1
Adiantar o design e
a diagramagdo
pretendidos com Elaborar o
Elaboracdo do | base no modelo boneco do
Publicacdo Piloto definido em reunido | relatdrio 20
Redigir textos,
selecionar
citacdoes e
Estruturar e elaborar | estruturar o
o conteldo que ird | conteUdo que ird
elaboracdo do | compor a compor o
Publicacdo conteldo publicacdo relatério 80 70
Reviséo e Envio
do relatério com
Entrega do o conteldo
conteldo para | Oficializar e validar a | preliminar por e-
Publicacdo validacdo entrega mail 1
Com base no
conteldo de
cada parte da
publicacdo,
desenvolver a
parte grdfica
ufilizando-se de
Refinar a parte boas praticas de
Design e grdfica da comunicacdo
Publicacdo Diagramacgdo publicacdo visual 32
Revis@o e envio
do relatdério
preliminar j& com
Enfrega do a diagramagdo
Relatdrio Oficializar e validar a | proposta por e-
Publicacdo Preliminar entrega mail 1
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Corrigir o material
com base nos

comentdrios feitos Realizar as
pelo Dennis e pela correcoes
Publicacdo Correcoes Adriana necessarias 24
Revisdo e envio
da publicacdo
Oficializar e validar a | final por e-mail
Entrega Final entrega final da paraa GlZ e
Publicacdo da Publicacdo | Publicacdo SECIS 1
Total de horas Planejamento
Inicial 160 71
Elaborar o conteldo
para comprovacdo | Elaborar relatério
de que fodo o no MS Word
frabalho previsto no | demonstrando
elaboracdo do | contrato foi todo o trabalho
Relatdério Final conteUdo desenvolvido realizado 30
Revisdo final e
envio do relatdério
Oficializar a entrega | final e material
do relatério final coletado durante
com todos os seus 0 evento por e-
Relatdrio Final Entrega final anexos mail para a GIZ 2
Envio de e-mail
Oficializar o oficializando o
encerramento | encerramento dos encerramento
Relatdério Final do frabalho frabalhos dos trabalhos 0
Total de horas Relatério Final 32 0
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Informe intermedidrio referente as atividades realizadas na semana de 02 a 06/09.

Avanco dos trabalhos

v
v

Atividades e Entregas

Pendéncias

v

Ajustes/ alteracoes

Riscos/ ponfos de

atencdo

Préximos passos

Transcricdo das gravagoes do evento

Entrega do contelddo compilado das apresentacdes de
19/08

Elaboracdo do conteldo compilado das apresentacdoes
de 20/08

Entrega do conteudo compilado atrasada

Em funcdo da grande quantidade de conteldo foi
acordado com a Adriana em reuni@do em 30/08 a
alteracdo da data de entrega do conteldo compilado
para o dia 06/09. A entrega serd feita no dia 09/09

Nd&o hd riscos ou pontos de atencdo

Conclusdo da compilacdo do material coletado no
evento

Envio do material compilado para aprovacdo
Elaboracdo da diagramacdo e parte grdfica da
publicacdo

Em funcdo maior tempo que necessdrio para compilacdo
do material e desenvolvimento do conteldo, eu me
comprometo a aumentar a carga de trabalho semanal

Outros - ) .
para ndo atrasar a enfrega do produto final diagramado,
mantendo a data de entrega final do relatdério para o dia
20/09
Quantidade de
Produto O que Porque Como horas

Previsto | Realizado

Planejamento
Inicial

Reunido de kick
off

Definir
detalhadamente o
€sCOopo, Prazos,
riscos e
responsabilidades
para a execucdo do | Reunido
frabalho presencial 2 2

Planejamento
Inicial

Elaboracdo do
Plano de
Trabalho

Elaboracdo de
relatdério no MS
Word com base
Redigir e registrar a no conteldo
estratégia para o previsto no
desenvolvimento e contrato somado
bom andamento do | ao discutido na
trabalho reunido de 19/07 20 20




Entfrega do Revisdo final e
Planejamento Plano de Oficializar e validar a | envio do material
Inicial frabalho entrega por e-mail 2 2
Total de horas Planejamento
Inicial 24 24
Ter clareza sobre
Definicdo dos quais produtos serdo
produtos a desenvolvidos e o
Divulgacdo do | serem conteldo previsto Reunido
evento desenvolvidos para cada um presencial 1 1
Depois de
definido o
conteldo de
cada peca,
Elaborar o material desenvolver a
grdfico utilizando-se | parte grdfica
de linguagem ufilizando-se de
Divulgacdo do | Elaboracdo das | adequada e focada | tecnologia
eventfo pecas grdficas | para publico alvo adequada 8 21
Relatdrio em PDF
contendo o
detalhamento
das informacdes
sobre o evento
(hordrios,
palestrantes,
Enviar para parceiros | locais, conteUdo
informacdes mais das discussoes,
detalhadas que publico alvo,
aquelas que expectativa de
Divulgacdo do | Elaboracdo do | constam na publico,
evento concept note programacdo parceiros, etc) 6 6
Relatério em PDF
contendo um
resumo
informativo com
destaques sobre
o evento
(agenda,
Redigir material numeros
informativo sobre o | importantes,
evento para palestrantes de
agentes de midia destaque, temas
Divulgacdo do | Elaboracdo do | (televisdo, jornais, de destaque,
eventfo Press Release sites, etc) etc) 8 8
Enviar e-mail
Envio de Secis lembrando
Convites, 1° Convidar o pUblico e | da necessidade
Divulgacdo do | lembrete, 2° informar dia, hora, de envio dos
eventfo lembrete local, etc convites na data 1 1
Total de horas Divulgacdo do
Evento 24 37
Ter material oficial
enviado por cada
participante para Solicitar via e-mail
melhor conhecere | o material e
Organizacdo Mini-Bios dos poder divulgar/ compilar em um
do Evento participantes anunciar cada um relatério. 0 15
Garantir a fluidez e
boa apresentacdo Fazer relatério de
Organizacdo Script mestre de | dos palestrantes e acordo com o
do Evento cerimonias "speakers" solicitado pela 0 14
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mestre de
cerimoénia
Garantira
organizacdo de um
jantar com Reservar
representantes da restaurante,
drea de inovacdo definir menu,
de Salvador e da definir
Organizacdo Organizacdo cidade de Bottrop distribuicdo dos
do Evento do Jantar (Alemanha) convidados 0 8
Total de horas Organizagcdo do
Evento 0 37
Elaboracdo de
modelo de Facilitar e organizar | Elaborar pecas
Documentacdo | documento a documentacdo de acordo com a
e gravacdo do | base para de conteldo intencdo de 2
evenfo registro (2) durante o evento documentacdo 2
Reunido com a
Auxiliar no equipe
definicdo da levantamento de designada para
equipe que informacdes e alinhamento das
Documentacdo | auxiliard no conteUdo para intfencdes e
e gravacdo do | registro durante | posterior producdo | necessidades das
evento o evento do relatdrio gravagoes 2 2
Registro por
imagens, dudios
e eventuais
Registrar o material | videos das
Documentacdo | Documentagdo | para posterior discussoes
e gravacdo do | e gravacdo do | producdo do ocorridas durante
evenfo evenfo relatério o evento 20 20
Total de horas Planejamento
Inicial 24 24
Definir qual serd o
modelo de relatdrio
pretendido, com
reunidio de definicdo de
definicdo do conteldo, tamanho, | Reunido
Publicacdo modelo publico alvo, etc presencial 1 1
Adiantar o design e
a diagramagdo
pretendidos com Elaborar o
Elaboracdo do | base no modelo boneco do
Publicacdo Piloto definido em reunido | relatdrio 20
Redigir textos,
selecionar
citacdoes e
Estruturar e elaborar | estruturar o
o conteldo que ird | conteUdo que ird
elaboracdo do | compor a compor o
Publicacdo conteUdo publicacdo relatdrio 80 110
Revisdo e Envio
do relatdério com
Entrega do o conteudo
conteldo para | Oficializar e validar a | preliminar por e-
Publicacdo validacdo entrega mail 1
Com base no
conteldo de
Refinar a parte cada parte da
Design e grdfica da publicagdo,
Publicacdo Diagramacdo publicacdo desenvolver a 32
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parte grdfica
ufilizando-se de
boas praticas de
comunicacdo
visual

Revisdo e envio
do relatdrio
preliminar j& com

Enfrega do a diagramagdo
Relatdrio Oficializar e validar a | proposta por e-
Publicacdo Preliminar enfrega mail 1
Corrigir o material
com base nos
comentdrios feitos Realizar as
pelo Dennis e pela correcoes
Publicacdo Correcoes Adriana necessarias 24
RevisGo e envio
da publicacdo
Oficializar e validar a | final por e-mail
Entrega Final entrega final da paraa GlZ e
Publicacdo da Publicacdo | Publicacdo SECIS 1
Total de horas Planejamento
Inicial 160 111
Elaborar o conteldo
para comprovacdo | Elaborar relatério
de que fodo o no MS Word
frabalho previsto no | demonstrando
elaboracdo do | contrato foi todo o trabalho
Relatdrio Final conteldo desenvolvido realizado 30
Revisdo final e
envio do relatério
Oficializar a entrega | final e material
do relatério final coletado durante
com todos os seus o evento por e-
Relatdrio Final Entrega final anexos mail para a GIZ 2
Envio de e-mail
Oficializar o oficializando o
encerramento | encerramento dos encerramento
Relatdrio Final do frabalho frabalhos dos trabalhos 0
Total de horas Relatério Final 32 0
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Informe intermedidrio referente as atividades realizadas na semana de 09 a 13/09.

Avancgo dos trabalhos

|

Atividades e Enfregas

Pendéncias

Ajustes/ alteracoes

Entrega do conteldo compilado para andlise da GIZ e

PMS

N&o hd pendéncias

N&o houveram ajustes nem alteragcdes na semana

Riscos/ pontos de B . B
- v Ndo hdariscos ou pontos de atencdo
atencdo
PréXimos passos v Conclu§éo do design e diagrgmogdo da publicacdo final
v Correcdo do texto apds andlise
Outros
Quantidade de
Produto O que Porque Como horas
Previsto | Redlizado
Definir
detalhadamente o
€5COopo, Prazos,
riscos e
responsabilidades
Planejomento | Reunido de kick | para a execucdo do | Reunido
Inicial off frabalho presencial 2 2
Elaboracdo de
relatério no MS
Word com base
Redigir e registrara | no contetudo
estratégia para o previsto no
Elaboracdo do | desenvolvimento e contrato somado
Planejomento | Plano de bom andamento do | ao discutido na
Inicial Trabalho frabalho reunido de 19/07 20 20
Entrega do Revisdo final e
Planejamento Plano de Oficializar e validar a | envio do material
Inicial frabalho enfrega por e-mail 2 2
Total de horas Planejamento
Inicial 24 24
Ter clareza sobre
Definicdo dos quais produtos serdo
produtos a desenvolvidos e o
Divulgacdo do | serem conteUdo previsto Reunido
evento desenvolvidos | para cada um presencial 1 1
Depois de
definido o
Elaborar o material conteldo de
grdfico utilizando-se | cada peca,
de linguagem desenvolver a
Divulgacdo do | Elaboracdo das | adequada e focada | parte grdfica
evento pecas grdficas | para publico alvo utilizando-se de 8 21
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tfecnologia
adequada

Enviar para parceiros
informacdes mais
detalhadas que
aquelas que

Relatdrio em PDF
contendo o
detalhamento
das informacoes
sobre o evento
(hordrios,
palestrantes,
locais, conteldo
das discussoes,
pUblico alvo,
expectativa de

Divulgacdo do | Elaboracdo do | constam na publico,
evento concept note programacdo parceiros, etc) 6 6
Relatério em PDF
contendo um
resumo
informativo com
destaques sobre
o evento
(agenda,
Redigir material ndumeros
informativo sobre o | importantes,
evento para palestrantes de
agentes de midia destaque, temas
Divulgacdo do | Elaboracdo do | (televisdo, jornais, de destaque,
evenfo Press Release sites, etc) etc) 8 8
Enviar e-mail &
Envio de Secis lembrando
Convites, 1° Convidar o publico e | da necessidade
Divulgacdo do | lembrete, 2° informar dia, hora, de envio dos
evento lembrete local, etc convites na data 1 1
Total de horas Divulgacdo do
Evento 24 37
Ter material oficial
enviado por cada
participante para Solicitar via e-maill
melhor conhecere | o material e
Organizacdo Mini-Bios dos poder divulgar/ compilar em um
do Evento participantes anunciar cada um relatério. 0 15
Fazer relatério de
Garantir a fluidez e acordo com o
boa apresentacdo | solicitado pela
Organizacdo Script mestre de | dos palestrantes e mestre de
do Evento cerimoénias "speakers"” cerimoénia 0 14
Garantira
organizagcdo de um
jantar com Reservar
representantes da restaurante,
drea de inovacdo definir menu,
de Salvador e da definir
Organizacdo Organizacdo cidade de Bottrop distribuicdo dos
do Evento do Jantar (Alemanha) convidados 0 8
Total de horas Organizacdo do
Evento 0 37
Documentacdo | Elaboracdo de
e gravacdo do | modelo de Facilitar e organizar | Elaborar pecas 2
evento documento a documentacdo de acordo com a 2
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base para
registro (2)

de conteldo
durante o evento

infencdo de
documentacdo

definicdo da

Auxiliar no
levantamento de

Reunido com a
equipe
designada para

equipe que informacodes e alinhamento das
Documentacdo | auxiliard no conteUdo para intencdes e
e gravacdo do | registro durante | posterior producdo | necessidades das
evento o evento do relatdrio gravagoes 2 2
Registro por
imagens, dudios
e eventuais
Registrar o material | videos das
Documentacdo | Documentacdo | para posterior discussoes
e gravacdo do | e gravacdo do | produgdo do ocorridas durante
evento evento relatério 0 evento 20 20
Total de horas Planejamento
Inicial 24 24
Definir qual serd o
modelo de relatério
pretendido, com
reunidio de definicdo de
definicdo do conteUdo, tamanho, | Reunido
Publicacdo modelo publico alvo, etc presencial 1 1
Adiantar o design e
a diagramagdo
pretendidos com Elaborar o
Elaboracdo do | base no modelo boneco do
Publicacdo Piloto definido em reunido | relatdrio 20 8
Redigir textos,
selecionar
citacdoes e
Estruturar e elaborar | estruturar o
o conteldo que ird | conteUdo que ird
elaboracdo do | compor a compor o
Publicacdo conteUdo publicacdo relatdrio 80 110
Revisdo e Envio
do relatério com
Entrega do o conteldo
conteldo para | Oficializar e validar a | preliminar por e-
Publicacdo validacdo entrega mail 1 1
Com base no
conteldo de
cada parte da
publicacdo,
desenvolver a
parte grdfica
utilizando-se de
Refinar a parte boas prdaticas de
Design e grdfica da comunicagdo
Publicacdo Diagramacdo | publicacdo visual 32
Revisdo e envio
do relatério
preliminar j& com
Entrega do a diagramagdo
Relatdrio Oficializar e validar a | proposta por e-
Publicacdo Preliminar entrega mail 1
Corrigir o material Realizar as
com base nos correcoes
Publicacdo Correcoes comentdrios feitos necessarias 24
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pelo Dennis e pela
Adriana

Entrega Final
Publicacdo da Publicacdo

Oficializar e validar a
entrega final da
Publicacdo

Revisdo e envio
da publicacdo
final por e-mail
paraa GlZ e
SECIS

Total de horas Planejamento

Inicial 160 120
Elaborar o conteldo
para comprovacdo | Elaborar relatério
de que todo o no MS Word
trabalho previsto no | demonstrando
elaboracdo do | contrato foi todo o trabalho
Relatoério Final conteUdo desenvolvido redlizado 30
Revisdo final e
envio do relatdrio
Oficializar a enfrega | final e material
do relatério final coletado durante
com todos os seus o evento por e-
Relatdrio Final Enfrega final anexos mail para a GlIZ 2
Envio de e-mail
Oficializar o oficializando o
encerramento | encerramento dos encerramento
Relatdério Final do frabalho frabalhos dos trabalhos 0
Total de horas Relatério Final 32 0




